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EMISION

NUmero de Acuerdo Plenario y Fecha de Aprobacion: Acuerdo 240/2005 de 25 de octubre de 2005
Fecha de publicacion en Gaceta Oficial del Distrito Federal: No
Fecha de publicacién en Estrados: No
Fecha de entrada en vigor: Una vez que sean instalados e inicien operacién los sistemas de
seguridad y acceso correspondientes.
Se encuentra publicado en el Sitio de Internet  No

REFORMA

Numero de Acuerdo Plenario y Fecha Aprobacién: Acuerdo 075/2006 de 8 de junio de 2006
Fecha de publicacion en Gaceta Oficial del Distrito Federal: 7 de julio de 2006
Fecha de publicacion en Estrados: 26 de junio de 2006
Fecha de entrada en vigor: Al dia siguiente de su publicacién en Gaceta Oficial de Distrito Federal.
Se encuentra publicado en el Sitio de Internet : Si



TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL USO DE LA INFORMACION QUE
GENEREN LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD QUE SE INSTALEN E N EL

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL.

México, Distrito Federal, a ocho de junio de dos mi | seis

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERA L, EN EJERCICIO DE LA
FACULTAD QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 227, FRACCI ON II, INCISO Z) DEL
CODIGO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL Y 5% FRACCIO N XVIII DEL REGLAMENTO
INTERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERA L, ACORDO EN REUNION
PRIVADA DE ESTA FECHA, APROBAR LAS SIGUIENTES REFOR MAS A LOS
LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL USO DE LA INFORMACION QUE GENEREN LOS
SISTEMAS DE SEGURIDAD QUE SE INSTALEN EN EL TRIBUNA L ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL.

LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL USO DE LA INFORMACION QUE GENEREN LOS
SISTEMAS DE SEGURIDAD QUE SE INSTALEN EN EL TRIBUNA L ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL.

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal, como méaximo Organo de Decision, después de
un analisis exhaustivo que representa el tema de la inseguridad para el desarrollo de las
actividades, ya sea en el plano individual o colectivo, acuerda instituir un mecanismo para acceder,
reproducir, usar y destruir la informacién que genere el sistema de seguridad durante su operacion,
en virtud de que considera que es necesario para su mejor y correcto funcionamiento.

Asi pues, con la finalidad de tutelar la vida institucional y de los servidores publicos, se opta por
establecer las medidas de seguridad que son indispensables para prevenir las posibles
irregularidades, a efecto de evitar el manejo de la informacién que de conformidad con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica del Distrito Federal, sea considerada como de
acceso restringido en su modalidad confidencial.

En virtud de que para la vida institucional del Tribunal Electoral del Distrito Federal, es importante
establecer la guarda y custodia de los registros y documentos que se obtengan con motivo de los
sistemas de seguridad que se han implementado o se implementen en el futuro, los servidores
publicos que tengan bajo su custodias éstos, sin que su uso se derive en un uso indiscriminado y
gue pueda dar lugar a suspicacias o0 malos manejos de la informacion ahi contenida, es que se
estima de vital importancia regular la identidad de las personas que resguardaran tal informacién, y
los procedimientos para su guarda y custodia, asi como para que, en su caso, tal informacion salga
de su ambito de proteccién.

De las diversas reuniones privadas de los Magistrados integrantes del Pleno del Tribunal Electoral
del Distrito Federal, se ha autorizado mediante Acuerdos nimeros 152/2004 y 161/2004 del 2 y 8
de diciembre de 2004, respectivamente, como medidas de seguridad los siguientes:

a) Arco detector de metales.

b) Tarjeta de cercania para visitantes.

¢) Mecanismo de huella dactilar para los servidores publicos del Tribunal Electoral del Distrito
Federal, que servira para el control del horario de los mismos.
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Igualmente, es necesario prever la posible instalacion de otros mecanismos de seguridad como
son el circuito cerrado de television y la colocacién de compuertas de acceso para limitar el acceso
entre distintas areas del Tribunal.

Por lo tanto, en funcién a la importancia y la repercusion que pueda causar si no se previenen
dichos factores referidos con antelacion, este Organo Jurisdiccional en ejercicio de sus
atribuciones expide los Lineamientos para Regular el Uso de la Informacién que Generen los
Medios de Vigilancia del Tribunal Electoral del Distrito Federal, en lo siguientes términos:

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia general para todo los servidores
publicos del Tribunal Electoral del Distrito Federal, contratistas y su personal, asi como visitantes.

Dichos Lineamientos tienen por objeto regular el acceso, reproduccion, uso, conservacion,
resguardo, custodia y destruccién de los registros que generen los sistemas de seguridad del
Tribunal.

Articulo 2. Para los efectos de interpretacion y aplicacion de los presentes Lineamientos, se
entenderd por:

I. Tribunal: el Tribunal Electoral del Distrito Federal,

Il. Pleno: el Pleno del Tribunal,

Il. Presidente: el Magistrado Presidente del Tribunal;

IV. Secretario Administrativo: el Secretario Administrativo del Tribunal;

V. Contralor Interno: el Contralor Interno del Tribunal Electoral del Distrito Federal;

VI. Director General Juridico: el Director General Juridico del Tribunal Electoral del Distrito
Federal;

VII. Titulares de Area: Magistrado Presidente, Magistrado Numerario, Magistrado
Supernumerario, Secretario General, Secretario Administrativo, Contralor Interno, Director General
Juridico y Coordinadores de area;

VIII. Servidor publico: la persona fisica que presta sus servicios para el Tribunal, mediante
nombramiento expedido a su favor;

IX. Personal de contratistas: las personas fisicas que ingresan a las instalaciones del
Tribunal para prestar servicios contratados por éste con otras personas fisicas o morales;

X. Visitante: la persona fisica distinta a los servidores publicos y al personal de contratistas,
gue ingrese a las instalaciones del Tribunal a entrevistarse con algun servidor publico;

XI. Sistemas de seguridad: los aparatos, instalaciones y, en general, todos los dispositivos
destinados a preservar la seguridad de las personas fisicas, bienes e instalaciones del Tribunal;

XIl. Sistema de Acceso: mecanismos a través de los cuales, los servidores publicos,
visitantes y personal de contratistas podran acceder a las instalaciones del Tribunal;

XIll. Cuerpos de Seguridad: todas aquellas personas designadas para la vigilancia,
seguridad y proteccion del Tribunal; y

XIV. Registro: conjunto de datos y/o imagenes relacionados entre si, que constituyan una
unidad de informacién, susceptible de ser grabados, archivados y/o reproducidos.
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Articulo 3. Queda bajo la responsabilidad del Secretario Administrativo, la custodia de la
informacién que se genere con motivo de la operacion de los sistemas de seguridad, conforme a
los presentes Lineamientos.

Articulo 4 . Los registros que se obtengan a través de los sistemas de seguridad solamente podran
ser utilizados para efecto del control de asistencia de los servidores publicos y en aquellos casos
de que sean requeridos para procedimientos investigatorios, jurisdiccionales o disciplinarios,
conforme a los presentes Lineamientos.

Articulo 5. Los registros que se obtengan a través de los sistemas de seguridad implementados en
el Tribunal, se considerardn como de acceso restringido en su modalidad de confidencial, en
términos de la fraccion VII del articulo 23 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Distrito Federal.

Articulo 6. Los registros que se generen por los sistemas de seguridad deberan ser resguardados
en sitios que garanticen su inviolabilidad, mediante la instalacién de cerraduras de seguridad y/o
contrasefas informaticas, de acuerdo con la naturaleza que les corresponda.

Articulo 7. Para los efectos de los presentes Lineamientos el Secretario Administrativo dependera
directamente del Presidente del Tribunal, en los términos del articulo 232 del Cédigo Electoral del
Distrito Federal.

Articulo 8 . El Secretario Administrativo debera rendir mensualmente al Magistrado Presidente del
Tribunal, un informe ejecutivo de la informacién que reciba con motivo de las medidas de seguridad
implementadas en el Tribunal.

Articulo 9 . El Secretario Administrativo tendra la obligacién de informar a la brevedad posible al
Magistrado Presidente para que éste a su vez informe al Pleno del Tribunal, sobre cualquier
irregularidad detectada por los sistemas de seguridad implementados en el Tribunal y debera
tomar las medidas que estime pertinentes para su correccion.

Articulo 10 . Tendran acceso a la informaciéon que se genere con motivo de los sistemas de
seguridad que sean implementadas por el Tribunal, las autoridades siguientes.

I. El Pleno;
Il. El Secretario Administrativo;

[ll. El Contralor Interno, cuando asi lo solicite, con el objeto de sustanciar algun procedimiento de
investigacion o disciplinario administrativo, previa autorizacion del Pleno;

IV. El Director General Juridico, en los casos que los registros se requieran para ser ofrecidos
como prueba en investigaciones, procedimientos o juicios en los que el Tribunal sea parte, previa
autorizacién del Pleno; vy,

V. Cualquier otra, que en el ejercicio de sus funciones la requiera, mediante resolucién fundada y
motivada, previa autorizacién del Pleno.

La consulta, reproduccion o copia, por cualquier medio, de videograbaciones de cédmaras de
seguridad, sélo podra realizarse mediante peticién de las autoridades antes mencionadas, en la
que se expresen los motivos en los que basa su solicitud, la cual debera ser evaluada y, en su
caso, autorizada por el Pleno, en la reunién privada siguiente a la fecha en que esta se presento.

En caso de autorizarse la consulta, reproducciéon o copia a que se refiere el parrafo anterior, se
citara a la autoridad peticionaria y, en caso de conocer su identidad, a la persona o personas que
pudieran estar involucradas, a efecto de que se lleve a cabo la diligencia correspondiente, de la
cual se levantara acta con la participacion de la Contraloria Interna.
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Articulo 11 . En el caso del sistema de acceso a través de la huella dactilar para los servidores
publicos del Tribunal, sus registros serdn exclusivamente para fines de comprobacién de horarios
de trabajo, contemplando entrada, comida, salida y estancia en el Tribunal, debiéndose regir por lo
establecido al respecto por el Manual Administrativo en Materia de Recursos Humanos de este
Organo Jurisdiccional.

Los titulares de las &rea podran solicitar al Secretario Administrativo, en cualquier momento, los
registros de control de acceso correspondientes a los servidores publicos de su adscripcion.

Articulo 12. A efecto de cumplimentar estos Lineamientos, los cuerpos de seguridad encargados
de la puerta principal y que controlan el acceso de los visitantes al Tribunal, deberan observar los
siguientes pasos:

I. Preguntar a qué oficina o area del Tribunal se dirigen y a qué servidor publico visitan;

Il. Solicitar la autorizacién via telefénica con la persona que va a visitar y anotar, en los registros
correspondientes el nombre del visitante, la persona que visita, persona que autoriza la entrada,
identificacion que presenta el visitante, hora de entrada y salida; v,

Ill. Recabar la firma correspondiente y comentarle al visitante que la tarjeta que se le entrega sélo
lo autoriza para visitar el &rea sefialada, indicandole que no le esta permitido dirigirse a otra oficina
o &rea del Tribunal.

Articulo 13. La informacidn o registros a que se refieren los presentes Lineamientos deberan ser
conservados por lo menos durante tres afios posteriores a su generacion, con excepcion de los
relativos a videograbaciones de cadmaras de seguridad que se conservaran durante el periodo de
un afio.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor una vez que sean instalados e inicien
operacion los sistemas de seguridad y acceso correspondientes, debiéndose informar de ello
inmediatamente al Pleno.

SEGUNDO. Héaganse del conocimiento de los servidores publicos, mediante su publicacion en
estrados y por oficio suscrito por el Secretario General dirigido a los titulares de area.

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS APROBADO S POR EL PLENO DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL EN REUNION PRIVADA DEL 25 DE
OCTUBRE DE 2005

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Las reformas a los “Lineamientos para regular el uso de la informacién que generen los
sistemas de seguridad que se instalen en el Tribunal Electoral del Distrito Federal”, entraran en
vigor el dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO. Notifiquese a los titulares de é&rea, a fin de que por su conducto se haga del
conocimiento de los servidores publicos a su cargo y publiquese en los estrados y en la pagina
Web del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LAS REFORMAS A LOS LINEAM IENTOS APROBADAS POR
EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERA L EN REUNION PRIVADA
DEL 8 DE JUNIO DE 2006 Y PUBLICADAS EN LA GACETA OF ICIAL DEL DISTRITO FEDERAL
NUMERO 78 DEL 7 DE JULIO DE 2006 .
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Articulo 3. Queda bajo la responsabilidad del Secretario Administrativo, la custodia de la
informacién que se genere con motivo de la operacién de los sistemas de seguridad, conforme a
los presentes Lineamientos.

Articulo 4 . Los registros que se obtengan a través de los sistemas de seguridad solamente podran
ser utilizados para efecto del control de asistencia de los servidores publicos y en aquellos casos
de que sean requeridos para procedimientos investigatorios, jurisdiccionales o disciplinarios,
conforme a los presentes Lineamientos.

Articulo 5. Los registros que se obtengan a través de los sistemas de seguridad implementados en
el Tribunal, se considerardn como de acceso restringido en su modalidad de confidencial, en
términos de la fraccion VII del articulo 23 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Distrito Federal.

Articulo 6. Los registros que se generen por los sistemas de seguridad deberan ser resguardados
en sitios que garanticen su inviolabilidad, mediante la instalacién de cerraduras de seguridad y/o
contrasefas informaticas, de acuerdo con la naturaleza que les corresponda.

Articulo 7. Para los efectos de los presentes Lineamientos el Secretario Administrativo dependera
directamente del Presidente del Tribunal, en los términos del articulo 232 del Cddigo Electoral del
Distrito Federal.

Articulo 8 . El Secretario Administrativo debera rendir mensualmente al Magistrado Presidente del
Tribunal, un informe ejecutivo de la informacién que reciba con motivo de las medidas de seguridad
implementadas en el Tribunal.

Articulo 9 . El Secretario Administrativo tendra la obligacién de informar a la brevedad posible al
Magistrado Presidente para que éste a su vez informe al Pleno del Tribunal, sobre cualquier
irregularidad detectada por los sistemas de seguridad implementados en el Tribunal y debera
tomar las medidas que estime pertinentes para su correccion.

Articulo 10 . Tendran acceso a la informaciéon que se genere con motivo de los sistemas de
seguridad que sean implementadas por el Tribunal, las autoridades siguientes.

I. El Pleno;
Il. El Secretario Administrativo;

[ll. El Contralor Interno, cuando asi lo solicite, con el objeto de sustanciar algun procedimiento de
investigacion o disciplinario administrativo, previa autorizacion del Pleno;

IV. El Director General Juridico, en los casos que los registros se requieran para ser ofrecidos
como prueba en investigaciones, procedimientos o juicios en los que el Tribunal sea parte, previa
autorizacién del Pleno; vy,

V. Cualquier otra, que en el ejercicio de sus funciones la requiera, mediante resolucién fundada y
motivada, previa autorizacién del Pleno.

La consulta, reproduccion o copia, por cualquier medio, de videograbaciones de camaras de
seguridad, sélo podra realizarse mediante peticién de las autoridades antes mencionadas, en la
que se expresen los motivos en los que basa su solicitud, la cual debera ser evaluada y, en su
caso, autorizada por el Pleno, en la reunién privada siguiente a la fecha en que esta se presento.

En caso de autorizarse la consulta, reproducciéon o copia a que se refiere el parrafo anterior, se
citara a la autoridad peticionaria y, en caso de conocer su identidad, a la persona o personas que
pudieran estar involucradas, a efecto de que se lleve a cabo la diligencia correspondiente, de la
cual se levantara acta con la participacion de la Contraloria Interna.
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Articulo 11 . En el caso del sistema de acceso a través de la huella dactilar para los servidores
publicos del Tribunal, sus registros seran exclusivamente para fines de comprobacién de horarios
de trabajo, contemplando entrada, comida, salida y estancia en el Tribunal, debiéndose regir por lo
establecido al respecto por el Manual Administrativo en Materia de Recursos Humanos de este
Organo Jurisdiccional.

Los titulares de las area podran solicitar al Secretario Administrativo, en cualquier momento, los
registros de control de acceso correspondientes a los servidores publicos de su adscripcion.

Articulo 12. A efecto de cumplimentar estos Lineamientos, los cuerpos de seguridad encargados
de la puerta principal y que controlan el acceso de los visitantes al Tribunal, deberan observar los
siguientes pasos:

I. Preguntar a qué oficina o &rea del Tribunal se dirigen y a qué servidor publico visitan;

Il. Solicitar la autorizacién via telefénica con la persona que va a visitar y anotar, en los registros
correspondientes el nombre del visitante, la persona que visita, persona que autoriza la entrada,
identificacién que presenta el visitante, hora de entrada y salida; vy,

Ill. Recabar la firma correspondiente y comentarle al visitante que la tarjeta que se le entrega solo
lo autoriza para visitar el &rea sefialada, indicandole que no le esta permitido dirigirse a otra oficina
o area del Tribunal.

Articulo 13. La informacidn o registros a que se refieren los presentes Lineamientos deberan ser
conservados por lo menos durante tres afios posteriores a su generacion, con excepcion de los
relativos a videograbaciones de cadmaras de seguridad que se conservaran durante el periodo de
un afo.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor una vez que sean instalados e inicien
operacion los sistemas de seguridad y acceso correspondientes, debiéndose informar de ello
inmediatamente al Pleno.

SEGUNDO. Héaganse del conocimiento de los servidores publicos, mediante su publicacion en
estrados y por oficio suscrito por el Secretario General dirigido a los titulares de &rea.

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LOS LINEAMIENTOS APROBADO S POR EL PLENO DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL EN REUNION PRIVADA DEL 25 DE
OCTUBRE DE 2005

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Las reformas a los “Lineamientos para regular el uso de la informacién que generen los
sistemas de seguridad que se instalen en el Tribunal Electoral del Distrito Federal”, entraran en
vigor el dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO. Notifiquese a los titulares de area, a fin de que por su conducto se haga del
conocimiento de los servidores publicos a su cargo y publiquese en los estrados y en la pagina
Web del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LAS REFORMAS A LOS LINEAM IENTOS APROBADAS POR
EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERA L EN REUNION PRIVADA
DEL 8 DE JUNIO DE 2006 Y PUBLICADAS EN LA GACETA OF ICIAL DEL DISTRITO FEDERAL
NUMERO 78 DEL 7 DE JULIO DE 2006.
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