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1. Objetivo general: Establecer las politicas y procedimientos para la atencion de las solicitudes de Derechos de
Rectificacidn, Cancelacion u Oposicion de Datos Personales que se reciban en la Oficina de Informacion Piblica através de
los instrumentos de gestion, con el propésito de cumplir con las obligaciones legales en materia de proteccion de datos
personales del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

2. Alcance general: El presente Manual es aplicable atodos los 6érganos y &reas del Tribunal Electora del Distrito Federal .

Presidencia

Ponencias

Secretaria General

Secretaria Administrativa

Direccion General Juridica

Contraloria General

Coordinacion de Difusion y Transparencia
Coordinacion de Comunicacion Socia y Relaciones Pablicas
Centro de Capacitacion

Unidad de Tecnologias de la Informacion
Unidad de Jurisprudenciay Estadistica.
Comisién de Conciliacion y Arbitraje

3. Marco normativo general

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.
Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Manual de Organizacion y Funcionamiento del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

4. Procedimiento parala atencién de solicitudes de Der echos de Rectificacion, Cancelacion u Oposicion de Datos
Personales.

4.1 Objetivo especifico: Delimitar las directrices y los pasos a seguir en las solicitudes de rectificacion, cancelacién y
oposicion de datos personales que detenta el Tribunal.

4.2. Alcance especifico

Coordinador/ade Difusion y Transparencia..

Titulares de los Organos 6 Areas

Comité de Transparencia

Subdireccion de Transparenciay Acceso alalnformacidn Plblica
Jefatura de Departamento de Administracion de Datos Personales
Enlace del Organo o Area que coadyuva con la OIP.
Representante de la Contraloria General

Titular dela OIP

Responsable del Sistema de Datos Personales.

El desarrollo de la actividad que corresponda a cada érea, Direccidn, Subdireccion o Jefatura, estard a cargo de la persona
servidora publicatitular de la misma

4.3. Marco nor mativo especifico
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

Reglamento en Materia de Transparencia Acceso ala Informacion Publicay Proteccion de Datos Personales del TEDF.
Lineamientos parala Proteccion de Datos Personales en €l Distrito Federal.



4.4. Glosario
4.4.1. Definiciones

Oficio de notificacion de entrega de Respuesta.- Documento a través del cual se hace del conocimiento de la o €l
solicitante la existencia de una respuesta a su solicitud de acceso a datos personales, para que éste pase a recogerla a la
Oficina de Informacion Publica.

Oficio de prevencidon.- Documento a través del cual se hace del conocimiento de la persona solicitante que los detalles
proporcionados no basta para localizar |os datos personales o bien, son erréneos.

Oficio de Ampliacién.- Documento a través del cual se hace del conocimiento de la 0 € solicitante que el término de
respuesta a su solicitud de acceso serd prolongado hasta por 15 dias habiles, siempre y cuando asi lo justifiquen las
circunstancias del caso.

Acta Circunstanciada.- Documento a través del cual se hace constar que los datos personales a rectificar, cancelar u
oponer, no han sido localizados en los Sistemas de Datos Personales del TEDF.

Tribunal.- Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Derechos ARCO.- Derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales.
4.4.2. Siglas

CDyT .- Coordinacién de Difusion y Transparencia.

STyAIP.- Subdireccién de Transparenciay Acceso alalnformacion Publica

JDADP.- Jefatura de Departamento de Administracion de Datos Personales

OI P.- Oficina de Informacién Publica.

4.5. Politicas de operacién

45.1. La persona titular de la JDADP deberd capturar la solicitud de rectificacion, cancelacion y oposicién a datos
personales que llegue por escrito, de maneraverbal o correo electronico en el sistema electrénico INFOMEX.

4.5.2 Todas las resoluciones emitidas por la OIP invariablemente se notificaran via INFOMEX y por € medio de
notificacion que haya elegido lao € solicitante.

4,5.3. Lao € solicitante tiene 10 dias habiles pararecoger su informacion en las oficinas de OIP.
4.5.4. Lainformacion de Datos Personal es se entregara solamente en las instalaciones de [a Ol P.

4.5.5. En € oficio de notificacion de entrega de respuesta, se debera asentar el dia, horay persona(as) de la OIP, con las que
debe atenderse la diligencia.

4.5.6. En € supuesto que se requiera notificar en € domicilio de la persona solicitante o en estrados se solicitara el apoyo de
|la Secretaria General mediante oficio.

45.7. La solicitud de rectificacion deberd contener el dato erréneo que quiere corregir la o € solicitante, asi como la
correccion que debe realizarse, acompafiando la documentacion probatoria.

4.5.8. En la solicitud de derecho cancelacién la OIP debera cerciorarse que la o € interesado/a indique las razones por las
cuales el tratamiento de los datos no se gjustaalaley.

4.5.9. Enlasolicitud de derecho de oposicién la OIP se cerciorara que la o €l interesado/a haya acreditado la procedencia
del gercicio de su derecho de oposicién.



4.5.10. En caso de oposicion de datos personales en € oficio de respuesta se dejara constancia de la oposicion de lao €
solicitante al tratamiento de sus datos personales, fundando y motivando dicha constancia.

4.5.11. El acta circunstanciada debera ser firmada por un representante de la Contraloria General, la persona titular de la
OIPy lao €l responsable del Sistema de Datos Personales, la cual sera entregada ala persona solicitante y debera guardarse
copiade lamismaen el expediente correspondiente.



4.6. Descripcion de actividades del  procedimiento parala atencién de Solicitudes de Der echos de Rectificacion,

Cancelacion u Oposicién de Datos Per sonales.

Actividad

Responsable

Documentacién Empleada

1. Recibe la solicitud de rectificacion,
cancelacién u oposicién de datos personales.

2. Asesora a la o € solicitante  sobre
competencia ante TEDF.

3. Registra la solicitud de rectificacion,
cancelacidn u oposicion de datos personaes en
el Sistema Infomex e imprime archivo.

4. Determina s € Tribuna tiene la
competencia para responder solicitud.

¢El Tribunal tiene competencia?
41. S

Continuaen laactividad 6

4.2. No

Continuaen laactividad 5

5. Notificapor sistemainfomex y el medio de
notificacion requerida por la o e solicitante de
que €l tribunal no es competente para atender la
solicitud.

Concluye procedimiento

6. Analiza € requerimiento para determinar a
qué Grgano o area debe turnarse.

7. Elabora oficio para la persona titular del
6rgano 0 &ea que puede detentar la
informacion y entrega a la STyAIP para
revision.

Jefatura  de

Administracién de

Personales.

Departamento  de

Datos

Solicitud

8. Revisa oficio y entrega a la CDyT para su
firma.

Subdireccion de Transparencia y
Acceso alalnformacion Plblica

Oficio de tramite




Actividad Responsable Documentacién Empleada
9. Firmaoficio einstruye se entregue a titular o o
. . Y . 0 Coordinacion de Difusion 'y
del 6rgano o area correspondiente. .
Transparencia

10. Recibe oficio de trdmite de solicitud y turna
a persona de su oOrgano o aea que le
corresponda atender la solicitud.

Titular del 6rgano o areadel TEDF

11. Anadizas requiere ampliacion en € plazo
para contestar la solicitud

¢Requiere ampliacion de plazo?

1118

Continuaen la actividad 12

11.2 No

Continua en la actividad 18

12. Elabora oficio de respuesta a la CDyT,
sefidlando que requiere ampliacion de plazo y
entregaal titular del 6rgano o &rea parafirma.

Personal del dérgano o &ea de
TEDF.

Oficio de tramite

13. Firma oficio y solicita se entregue a la
CDyT.

Titular del 6rgano o &readel TEDF

Oficio de respuesta

14. Turnaala JDADP para que elabore oficio | Coordinacion de  Difusion vy
de ampliacion de plazo paralao €l solicitante. Transparencia

15. Recibe oficio, elabora oficio de | Jefatura de Departamento de
Ampliacién y entrega a la STyAIP, para | Administracion de Datos
revisiony firma Personales.

16. Revisa, firma oficio e instruye se | Subdireccion de Transparencia y

notifique.

Acceso alalnformacion Publica

Oficio de ampliacién




Actividad Responsable Documentacién Empleada
17. Envia por INFOMEX y medio de | Jefatura de Departamento de
notificacion oficio de ampliacion e informa a | Administracion de Datos
Personales.

personal del 6rgano o &rea.

18. Elabora oficio de respuesta ala CDyT de
la solicitud de rectificacién, cancelacion u
oposicion a datos personales y entrega a la
personatitular del 6rgano o érea parafirma.

Persona del 6rgano o &area del
TEDF

Oficio de respuesta

19. Firma oficio y solicita se entregue a la
CDyT.

20. Sefida en su oficio que la solicitud de
rectificacion, cancelacion u oposicion de datos
personales es improcedente.

Titular del 6rgano o areadel TEDF

Oficio de respuesta

21. Preparae caso para someterlo a Comité
de Transparencia, con ayuda del personal del
6rgano o area correspondiente.

22. Elabora oficio de convocatoria a Comité
de Transparencia y entrega para revision a la
STyAIP.

Jefatura de Departamento  de
Administracion de Datos
Personales.

Oficio de respuesta y
anexos si es el caso.

23. Revisad oficio de convocatoria y entrega
alaCDyT.

Subdireccion de Transparencia y
Acceso alalnformacion Pablica

24. Acuerda con la o el Presidente/a del | Coordinacion de Difusion vy
Comité paralafirmade oficio de convocatoria. | Transparencia

25. Firma y convoca a Comité de | Presidentela del Comité de
Transparencia bien sea en sesién ordinaria o | Transparencia

extraordinaria para resolver e asunto.

26. Analizala improcedenciaderectificacion, | Integrantes del  Comité  de

cancelacién u oposicién de datos personales.
¢Es improcedente?

11.1 No

Continua en la actividad 47

Transparencia

Convocatoria del Comité
de Transparencia.




Actividad Responsable Documentacién Empleada
11.2Si
Continuaen la actividad 27

27. Revocao modificalaimprocedencia. Integrantes del  Comité  de | Actadesesion
Transparencia

28. Acuerda plazos y términos para la entrega Actade sesion

de informacion.
Integrantes del  Comité  de

Continua en la actividad 47

29. Sefidla que los datos personales a
rectificar, cancelar u oponer, no han sido
localizados en los SDP.

Transparencia

Oficio de respuesta

30. Preparad caso para someterlo a Comité
de Transparencia, con ayuda del personal del
6rgano o area correspondiente.

31. Elabora oficio de convocatoria a Comité
de Transparencia y entrega para revision a la
STyAIP.

Jefatura de Departamento de
Administracion de Datos
Personales.

Oficio de respuestay
anexos s es €l caso.

32. Revisad oficio de convocatoriay entrega
alaCDyT.

Subdireccion de Transparencia y
Acceso alalnformacion Plblica

Convocatoriadel Comité
de Transparencia.

33. Acuerda con la o el Presidente/a del | Coordinacion de Difusion vy

Comité paralafirmade oficio de convocatoria. | Transparencia

34. Firma y convoca a Comité de | Presidenta?’a del Comité de

Transparencia bien sea en sesién ordinaria o | Transparencia

extraordinaria para resolver e asunto.

35. Andliza la razén por la que los datos a

rectificar, cancelar u oponer no fueron | Integrantes del  Comité  de |Actadesesion

localizados en los SDP.

¢Confirma que los datos arectificar, cancelar, u
oponer no fueron localizados?

Transparencia




Actividad Responsable Documentacién Empleada
35.1.S
Continua en la actividad 36
35.2.No
Continua en la actividad 37
36. Ordena la suscripcion del  acta Actade sesién
circunstanciada correspondiente.
Integrantes del  Comité  de
Transparencia
Continua en la actividad 48
37. Revoca o modifica la propuesta de Actade sesién
respuesta mediante la cual se indica que los
datos personales a rectificar, cancelar u oponer
no han sido localizados en los SDP.
38. Acuerdaplazosy términos paralaentrega | Integrantes del  Comité  de |Actade sesion
de informacion. Transparencia
Continuaen la actividad 47
39. Andiza la respuesta en caso de Oficio de respuesta
discrepancia acuerda con enlace del 6rgano o
érea que coadyuva con la OIP, para remitir |a | Jefatura de Departamento  de
respuesta al Comité. Administracion de Datos
Personales.
40. Preparae caso para someterlo al Comité Oficio de respuesta y
de Transparencia, con ayuda del personal del constancias.

6rgano o area correspondiente.

41. Elabora oficio de convocatoria a Comité
de Transparencia y entrega para revision a la
STyAIP.




Actividad

Responsable

Documentacion Empleada

42. Revisa€ oficio de convocatoriay entrega
alaCDyT.

Subdireccion de Transparencia y
Acceso alalnformacién Publica

43. Acuerda con la o el Presidente/a del | Coordinacion de Difusién vy
Comité paralafirmade oficio de convocatoria. | Transparencia . )
Convocatoria del Comité
de Transparencia.
44. Firma y convoca a Comité de| Presdentela del Comité de
Transparencia bien sea en sesién ordinaria o | Transparencia
extraordinaria pararesolver e asunto.
45, Analiza € oficio de respuesta.
¢Estade acuerdo?
45.1. Si
Continua en la actividad 47 Integrantes del  Comité de
Transparencia
45.2. No
Continua en la actividad 46
46. Revocao modificael oficio de respuestay Actade Sesion

acuerda plazos y términos para la entrega de
informacion.

47. Genera recibo de pago en e sistema

Jefatura  de Departamento  de

Recibo de pago.

INFOMEX de ser el caso. Administracion de Datos
Personales.
48. Elabora proyecto de oficio de notificacion
de entrega de respuesta y entrega a la STyAIP,
pararevision y firma. Jefatura de Departamento de
Administracion de Datos
Personales.

49. Revisa y firma oficio de notificaciéon de
entrega de respuesta e instruye se notifique

Subdireccion de Transparencia y
Acceso alalnformacién Plblica




Actividad Responsable Documentacion Empleada
50. Analiza € tipo de notificacion areaizarse Oficio de notificacion de
aparte del Sistema INFOMEX, ya sea por entrega de respuesta
correo electrénico, persondmente en la OIP, | Jefatura  de  Departamento de
domicilio delao e solicitante o estrados. Administracion de Datos
Personales.

51. Notificapor Sistema INFOMEX y correo
electronico o en la oficina de Informacién
Pdblica enviando o entregando oficio de
notificacion de entrega de respuesta, y/o recibo
de pago en caso de ser necesario.

52. Integra expediente con todas las
constanciasy archiva.

Oficio de notificacion de
entrega de respuestay
constancias.

FIN DE PROCEDIMIENTO

10



4.7. Diagrama deflujo del procedimiento parala Atencion de Solicitudes de Der echos de Rectificacidn, Cancelacion

u Oposicién de Datos Per sonales.

Jefatura de Departamento de Administracion de Datos Per sonales.

Inicio

Recibe la solicitud de
rectificacion, cancelacion u
oposicion a datos personales.

Solicitud

Asesoraalao e solicitante
sobre competencia ante

TFDE
Solicitud

A 4

Registrala solicitud de
rectificacion,
cancelacion u oposicion
de datos personales en el
Sistema INFOMEX e
imprime archivo.

'

Determinasi e Tribunal
tiene la competencia para
responder solicitud.

Solicitud

Notificapor sistema
INFOMEX y el medio de
notificacion requerida por
lao el solicitante de que el
tribunal no es competente
para atender |la solicitud.

¢El Tribunal
tiene
competencia?

Analiza el requerimiento
para determinar a qué
6rgano o &rea debe
turnarse.

Solicitud
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Jefatura de | Subdireccion de | Coordinacion de Difusion y | Titular del 6rganou érea | Personal del 6rgano u

Departamento de | Transparencia y Acceso a | Transparencia del TEDF. areadel TEDF.
Administracion de Datos | laInformacion Publica
Per sonales.

Elabora oficio parael Repi pe oficio de trdmite de

titular del érgano o Firmaoficio einstruye se SO“CItL}d y turna’a personal

4rea que puede _ Revisaoficioy entregaala entregue a titular del de su Organo o Area quele Andizasi requiere

detentar la »| CDyT parasufirma TP o6rganou érea |  corresponda atender la I ampliacion en el plazo para
informacion y entrega correspondiente. solicitud. contestar la solicitud

alaSTyAlP para Oficio de tramite Oficio de trémite
revision M_ Oficio de tramite
I

v
No
¢Requiere
@4 ampliacion de
plazo?
S
A 4
Elaboraoficio de
Req be oficio, 9'5"?‘,“‘ Turnaala JDADP paraque Firmaoficio y solicitase respuestaala
oficio de Ampliacion P elabore oficio de entregue alaCDyT CDyT, sefidlando
y entregaala STYAIP, ampliacion deplazo parala | < que requiere
pararevisiony firma o el solicitante. Oficio respuesta ampliacion de plazo
y entregaa Titular
I\Ofw del érgano o &rea

parafirma

Enviapor INFOMEX v

y medio de
Revisa, firmaoficio e

notificacion oficio de ! -
Ampliacion einforma. | instruye se notifique.

al personal del érgano

oérea - -
Oficio ampliacion

12




Personal del 6rgano u area del
TEDF.

Titular del érgano u area del TEDF

Jefatura de Departamento de
Administracién de Datos
Per sonales.

Subdireccion de
Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica

Elaboraoficio de
respuestaala CDyT
delasolicitud de
rectificacion,
cancelacion u

Firmaoficio y solicitase

oposicién a datos
personalesy
entrega alapersona
Titular del 6rgano o
dreaparafirma.

P| entregue alaCDyT.

Oficio respuesta
R

A\ 4
Sefiala en su oficio que la
solicitud de rectificacion,

cancelacion u oposicion a

Preparael caso para
someterlo al Comité de
Transparencia, con ayuda del

datos personales es
improcedente.

A 4

personal del Organo o Area
correspondiente.

Oficio respuestay
anexos.

\_/_

A

Elaboraoficio de
convocatoriaa
Comitéde

Revisad oficio de
convocatoriay entregaala

Transparenciay
entrega para
revisionala
STYAIP.

CDyT.

Convocatoria
I
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Coordinacioén de Difusion y

Transparencia.

Presidente/la del Comité

de Transparencia

Integrantesdel Comité de Transparencia

Titular del érgano u area del

TEDF

Acuerdacon Ia!el
Presidente/a del Comité
paralafirmade oficio de
Convocatoria.

Convocatoria

Firmay convocaa Comité
de Transparenciabien sea

Analizala improcedencia
derectificacion,

en sesién ordinariao
extraordinaria para resolver
el asunto.

Convocatoria

A 4

cancelacion u oposicion de
datos personales.

Convocatoria

¢Es
improcedente?

Revoca o modifica
laimprocedencia.

Actasesion

Acuerdaplazosy
términos parala

entrega de informacién.

Actasesion

Sefida laimprocedencia
del dato arectificar,
cancelar u oponer.

Actade sesion

/_

<

o)
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Jefatura de Departamento | Subdireccion de | Coordinacion de Difusi6on y | Titular del Comité de | Integrantes del Comité
de Administracion de | Transparenciay Acceso ala | Transparencia Transparencia de Transparencia
Datos Per sonales. Informacion Publica

Preparael caso para
someterlo al Comité de
Transparencia, con ayuda
del personal del Organo o
Area correspondiente

Oficio derespuestay

anexos. Analizala propuesta
___— de respuesta

mediante el cual se
indica que los datos

v Acuerdaconlaoel persppalma
Elabora oficio de Revisael oficio de Presidente/adel Comité Firmay convocaa Comité rectificar, cance!ar u
convocatoria a convocatoriay entregaala paralafirmade oficio de de Transparencia bien sea oponer no han sido
Comitéde »{ CDyT | Convocatoria »|  en sesion ordinariao L »| localizados en los
Transparenciay extraordinaria para resolver SDP.

Oficiode
respuesta

entrega para Convocatoria Convocatoria el asunto
revisiénala
STyAIP. Convocatoria

¢Confirma
que no fueron
localizados?

()<

Ordenala
suscripcién del Acta
Circunstanciada.

Actade sesion
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Integrantes del Comité de Transparencia

Jefatura de Departamento de Administracion

de Datos Per sonales.

Subdireccion de Transparencia
y Acceso a la Informacion
Publica

Revoca o modificala
propuesta de respuesta
mediante lacual seindica
que los datos personales a
rectificar, cancelar u oponer
no han sido localizados en

los SDP.
y

A

Acuerda plazosy términos
paralaentregade
informacion.

Actasesion

Analizalarespuesta en caso
de discrepancia acuerda con
Enlace del 6rgano o &rea
que coadyuvacon la OIP,
pararemitir larespuestaal
Comité.

Oficio respuesta
A

A

Preparael caso para
someterlo a Comité de
Transparencia, con ayuda
del personal del Organo o
Area correspondiente.

Oficio respuesta

b

Elaboraoficio de
convocatoriaa
Comité de

Revisael oficio de
convocatoriay entregaala

Transparenciay
entrega pararevision
alaSTyAIP.

T

"1 coyt.

Convocatoria
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Coordinacién
Transparencia

de Difusén y

Presidente/a del Comité

Transparencia

de

Integrantes del Comité de Transparencia

Acuerdaconlaoe
Presidente/a del Comité
paralafirmade oficio de

\ 4

Convocatoria.

Firmay convocaa Comité
de Transparencia bien sea
en sesioén ordinariao

ol Andizae oficiode

extraordinaria para resolver
€l asunto

respuesta

Oficio respuesta

(Estade

acuerdo?

Revoca o modificaél oficio
de respuestay acuerda
plazosy términos parala
entrega de informacion.

Generarecibo de
pago en el sistema
electrénico
Infomex de ser el
caso.
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Jefatura de Departamento de Administracion de Datos
Per sonales.

Subdireccion de Transparenciay Acceso a la
Informacion Publica

notificacion de
entrega de

Elabora Proyecto de
oficiode

Revisa y firmaoficio de

respuestay entrega
alaSTyAlP, para
revisién v firma

Andliza el tipo de notificacion a
realizarse gparte del Sistema
Infomex, ya sea por correo

| respuestaeinstruye se
notifique

Oficio de notificacion
de entrega de respuesta

-

electronico, personamenteenla |
OIP, domiciliodelao e
solicitante o estrados

Oficio de notificacion de
entrega de respuesta

|
A 4
Notificapor Sistema Infomex
y correo electrénico o en la
OIP enviando o entregando
oficio de notificacion de
entrega de respuesta, y/o
recibo de pago en caso de ser
necesario

v

Integra expediente con
todas las constancias y
archiva

Oficio de notificacion de
entrega de respuesta
L

v

Archiva
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4.8 Anexos

4.8.1 Formato de Rectificacion de datos per sonales. TEDF-CDyT-03-2011-1

QOQTEE SOLICITUD DE RECTIFICACION
ZS DE DATOS PERSONALES @

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

Folio Num. | (1)

Este espacio debe ser llenado exclusivamente por Fechay hora de recepcién:_(2)_/(3)_/ (4)__
personal de la Oficina de Informacion Publica (OIP) ___:  Hrs.(5)

dia mes afio

1. Nombre de Ente Publico o Asociacién Politica al que se solicita la rectificacion de datos personales

(6)

2. Datos del solicitante

Nombre(s) (7) Apellido Paterno (8) Apellido Materno (9)

En su caso, nombre del representante legal (anexar documento que lo acredite) (10)

3. Documento oficial con el que se identifica el solicitante o representante legal (anexar copia simple) (11)

Credencial para votar Cédula profesional
Pasaporte vigente Credencial de afiliacién al IMSS, ISSSTE o
Cartilla de servicio militar INAPAM

1. Lugar o medio para recibir notificaciones (2) (12)

Correo electrénico

(Indique direccién de correo electronico)

Acudir a la Oficina de Informacion Publica Domicilio (3)

En caso de seleccionar domicilio favor de anotar los siguientes datos

Calle NUm. Ext. NUm. Int.
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Colonia Delegacion o Municipio

Cadigo Postal Estado Pais

Numero telefénico (opcional)

Anote los datos personales de los cuales solicita su rectificacion (13)

Anote los datos incorrectos (14)

Anote los datos correctos (15)

Documentos probatorios que anexa para sustentar su solicitud de rectificacion de datos

Personales (16)

Si requiere mas espacio marque la siguiente casilla y especifique nimero de hojas  Anexo hojas
(17)

En caso de anexar documentos probatorios indique el nimero de hojas Anexo hojas
(18)

Estoy enterado del tratamiento que recibiran mis datos personales en términos de lo establecido en
el articulo 9 de la Ley de Datos Personales para el Distrito Federal (19)

Firma del solicitante Nombre y firma del Servidor Publico

que recibe la solicitud

Si usted lo desea, proporcione la siguiente informacion (para fines estadisticos)(20)

Sexo: Femenino Masculino Edad: Nacionalidad:

Empresario

Ocupacion (selecciones por favor una opcion) (21)

Medios de Comunicacion

Servidor Publico Empleado u Obrero

Asociacién Politica Organizacién no Gubernamental
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Comerciante Académico o Estudiante Otro (especifique):

Escolaridad (22)

Sin estudios Primaria Secundaria

Bachillerato Licenciatura Maestria o Doctorado

Informacién General

D El derecho de acceso a datos personales se refiere ala facultad para solicitar y obtener informacién de los datos
de carécter personal sometidos a tratamiento, el origen de dichos datos, asi como las cesiones realizadas o que prevén
hacer, en términos de lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federa (Articulo 28 de
laLey de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal)

()] LaOficinade Informacion Publica deberd notificar a solicitante en el medio sefialado paratal efecto.

3 El domicilio que seindique debera encontrarse dentro del Distrito Federal.

En todos |os casos la respuesta ala solicitud de datos personales seré entregados en la Oficina de | nformacion Publica,

previaidentificacion.

En caso de que @ solicitante no sefiale medio pararecibir notificaciones, las mismas se realizaran los estrados de la
Oficina de Informacién Publica del Ente Publico correspondiente.

El Ente PUblico a quien se le haga una solicitud de datos personales, tendra quince dias habiles para responder al
solicitante. Dicho plazo podra ampliarse hasta por quince dias habiles méas debiendo notificarlo al solicitante, en lugar o
medio sefialado paratal efecto, siemprey cuando dicha ampliacion se encuentre justificaday esta se realice dentro de
los quince dias contados a partir de la recepcion de lasolicitud (Articulo 32, parrafo tercero y cuarto delaLey de
Proteccion de Datos Personales para Distrito Federal).

Para mayor orientacion, ingrese ala direccion www.infodf.org.mx o llame a (55) 56364636

El solicitante que no reciba respuesta del Ente o no esté conforme con la respuesta del mismo, podrd interponer recurso
derevisién ante € Instituto de Acceso alalnformacion Publica Distrito Federal, dentro de los quince dias habiles ala
notificacion de la respuesta o bien dentro de los quince dias hébiles siguientes ala en que se hayavencido € plazo para
dar respuesta (Articulo 38 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para €l Distrito Federal)

Respecto alas solicitudes de datos personal es que se formulen mediante el modulo Electronico del sistema INFOMEX,
las notificaciones se realizaran directamente através del referido sistema (Numeral 26 de los Lineamientos parala
gestion de solicitudes de informacion plblicay de datos personales através del sistema INFOMEX del Distrito
Federal).

Este tramite es gratuito, solo deberén cubrirse los costos de reproduccion de lainformacion los cuales se regiran en
términos del Codigo Fiscal del Distrito Federal y otras disposiciones legales aplicables.

L os datos personales recabados en €l presente formato de solicitud, seran protegidosy tratados en el sistema de datos
personales del ente publico ante el cual se presenta, estos no podrén ser difundidos sin el consentimiento de su titular. La
finalidad de los datos aqui recabados es la gestion de la solicitud formulada, asi como su uso para fines estadisticos.

Solo podréan ser transmitidos internamentey a INFODF en los términos establecidos en laLey de la materia. En
relacién alos datos personales indicados se puede gercitar el derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién
ante la Oficina de Informacién Plblica del Ente que los posea; o anterior con fundamento en lo dispuesto por € articulo
9 delaLey de proteccién de Datos Personales para Distrito Federal.
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Proteccién de Datos Personales

“Los datos personales recabados serén protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales
Expedientes de solicitudes de informacién publica, y de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos
personales, el cual tiene su fundamento en los articulos 6 y 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanosy 9, 26, 27, 28, 29, 30 y 31 de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal; 59 fraccién
111, del Reglamento Interior del Tribuna Electoral del Distrito Federal; y 35, 36 y 37 del Reglamento en materia de
Transparencia, Acceso a la Informacion Plblicay Proteccién de Datos Personales del Tribunal Electoral del Distrito
Federal, cuya finalidad es asesorar, orientar y proveer todo tipo de asistencia respeto de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicion que tiene el ciudadano derecho a gjercer y podran ser transmitidos a los titulares
de esos derechos y a Instituto de Acceso alalnformacion Plblica del Distrito Federal, ademés de otras transmisiones
previstas en laLey de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

L os datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y sin ellos no podra acceder a servicio o completar el tramite
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones
previstasen laLey.

El responsable del Sistema de datos personales es € Doctor Jaime Calderén Gémez, Director de la Coordinacion de
Difusién y Transparencia, y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacién y oposicion, asi
como la revocacion del consentimiento es en la Oficina de Informacién Publica del Tribunal Electoral del Distrito
Federal (TEDF) ubicada en Calle Magdalena, nimero 21, 3er piso, Colonia del Valle, Delegacion Benito Juérez,
Meéxico Distrito Federal, teléfono 53 40 46 00, ext. 1135y 1203, correo electrénico transparencia@tedf.org.mx.

El titular de los datos podra dirigirse a Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, donde
recibird asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para €l Distrito Federal a
teléfono: 5636-4636; correo electronico: datos.personal es@infodf.org.mx o www.infodf.org.mx”
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4.8.1 1. Instructivo de llenado

1 Se anotara €l nimero de folio que corresponda de acuerdo a registro en el sistema INFOMEX.

2. Se anotara €l diade lafecha en que se recibe la solicitud de rectificacion de datos personales en la OIP.

3. Se anotara el mes de lafecha en que se recibe la solicitud de rectificacion de datos personales en la OIP.

4. Se anotara e afio de lafecha en que se recibe la solicitud de rectificacion de datos personales en 1a Ol P.

5. Se anotara la hora en que se recibe la solicitud de rectificacion de datos personales en la Ol P.

6. Se anotara €l nombre del Tribunal Electoral del Distrito Federal, por ser el ente publico ante €l cua se gercera el
derecho de rectificacion de datos personales.

7. Se anotard €l nombre de lao € solicitante que acude ala Ol P para presentar su solicitud de derecho de rectificacion
de sus datos personales.

8. Se anotara el apellido paterno de la o € solicitante que acude a la OIP para presentar su solicitud de derecho de

rectificacion de sus datos personales.

9. Se anotara el apellido materno de la o el solicitante que acude a la OIP para presentar su solicitud de derecho de
rectificacion de sus datos personales.

10. En caso de que € titular de los datos personales no pueda acudir alas oficinas de la OIP, podra hacer la solicitud a
través de su representante legal, quien tendrd que proporcionar su nombre y anexar documentacion que acredite su
personalidad, por lo que en este rubro se anotara el nombre del representante legal delao € solicitante.

11. Se anotara €l tipo de documento oficial (credencial para votar, cédula profesional, pasaporte vigente, credencial de
dfiliacion al IMSS, ISSSTE o INAPAM o cartilladel servicio militar) con el que se identifique dela o el solicitante, o en su
caso € representante legal de éste.

12. Se anotard el lugar o medio por € cua la o € solicitante desea recibir notificaciones, puede seleccionar: Correo
electronico, tendra que anotar una direccion de correo electrénico; Acudir ala Oficina de Informacién Plblica; o Domicilio,
tendra que anotar la Calle, NUmero exterior, NUmero interior, Colonia, Delegacién o Municipio, Codigo Postal, Estado y
Pais. De manera opcional podré anotar su niimero telefénico.

13. Se anotaran detalladamente los datos personales de los cuales se solicita su rectificacion.

14. Se anotarén detalladamente | os datos personal es incorrectos que detente el TEDF.

15. Se anotaran los datos personales que son correctos.

16. Se enlistaran los documentos probatorios con los cuales la o0 €l solicitante sustenta su solicitud de rectificacion de
datos personales.

17. Se anotara de forma opcional otros datos para facilitar su localizacién.

18. Se anotara €l nimero de hojas que corresponden a su anexo respecto de los documentos probatorios.

19. Lao € solicitante y la persona servidora publica de la OIP que recibe la solicitud de derecho de rectificacion de

datos personales deberan firmar dicha solicitud.
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20. S6lo de manera opcional y para fines estadisticos la o el solicitante anotar& Sexo Femenino o Masculino, Edad y
Nacionalidad.

21. Se anotara de forma opcional la ocupacién actual la o € solicitante: Empresario, Servidor Pablico, Empleado u
Obrero, Medios de Comunicacion, Asociacién Politica, Organizacién no Gubernamental, Comerciante, Académico o
Estudiante u Otro.

22. Se anotara de forma opcional €l Ultimo grado de estudios de la o €l solicitante: Sin estudios, Primaria, Secundaria,
Bachillerato, Licenciatura, Maestria o Doctorado.
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4.8.2 Formato de Cancelacion de Datos Per sonales TEDF-CDyT-03-2011-2

<> SOLICITUD DE CANCELACION DE DATOS
G G PERSONALES
/N

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

| FolioNim. [ (1)

Este espacio debe ser llenado exclusivamente por | Fecha y hora de recepcion: (2) /| (3) / (4)_
personal de la Oficina de Informacion Pablica (OIP) . _Hrs. (5

diames afo

3. Nombrede Ente Publico o Asociacion Palitica al que se solicita la cancelacion de datos per sonales (6)

4. Datosdel solicitante

Nombre(s) (7) Apellido Paterno (8) Apellido Materno (9)

En su caso, nombre del representante legal (anexar documento que lo acredite) (10)

3. Documento oficial con el que seidentifica el solicitante o representante legal (anexar copia simple) (11)

Credencia paravotar Cédula profesional
Pasaporte vigente Credencia de &filiacién a IMSS, ISSSTE o
Cartillade servicio militar INAPAM

2. Lugar omedio pararecibir notificaciones (2) (12)

Correo €electronico

(Indique direccion de correo el ectrénico)

Acudir ala Oficina de Informacion Plblica Domicilio (3)

En caso de seleccionar domicilio favor de anotar 1os siguientes datos

Cadle NOm. Ext.  Ndm. Int.
Colonia Delegacién o Municipio
Cadigo Postal Estado Pais

NuUmero telefénico (opcional)

3. Especifigueen formaclaray precisalos datos per sonales de los que solicita su cancelacion (13)

Anverso
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Indique lasrazones por las cuales considera que sus datos deben ser cancelados (14)

Si requiere mas espacio marque la siguiente casillay especifique nUmero de hojas  Anexo hojas (15)
En caso de anexar documentos probatorios indique € nimero de hojas Anexo hojas (16)

Estoy enterado del tratamiento que recibiran mis datos per sonales en términos delo establecido en el
articulo 9 dela Ley de Datos Personales para €l Distrito Federal(17)

Firmadel solicitante Nombrey firma del Servidor Publico
gue recibela solicitud

Si usted lo desea, proporcione la siguienteinformacion (para fines estadisticos)(18)

Sexo: Femenino Masculino Edad: Nacionalidad:
Ocupacion (selecciones por favor una opcion) (19)
Empresario Servidor Pablico Empleado u Obrero
Medios de Comunicacion Asociacion Politica Organizacién no Gubernamental
Comerciante Académico o Estudiante Otro (especifique):
Escolaridad (20)
Sin estudios Primaria Secundaria
Bachillerato Licenciatura Maestria o Doctorado

Infor macién General

(4) El derecho de acceso a datos personales se refiere ala facultad para solicitar y obtener informacién de los datos
de caracter personal sometidos a tratamiento, el origen de dichos datos, asi como las cesiones realizadas o que
prevén hacer, en términos de |o dispuesto por laLey de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal
(Articulo 29 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal)

(5) LaOficinade Informacién Piblica debera naotificar al solicitante en el medio sefialado paratal efecto.

(6) El domicilio que se indique debera encontrarse dentro del Distrito Federal.

En todos los casos la respuesta a la solicitud de datos personales sera entregados en la Oficina de Informacién

Plblica, previaidentificacion.

En caso de que @ solicitante no sefiale medio para recibir notificaciones, las mismas se realizaran los estrados de la

Oficina de Informacién Publica del Ente Publico correspondiente.

El Ente Plblico a quien se le haga una solicitud de datos personales, tendra quince dias habiles para responder al

solicitante. Dicho plazo podra ampliarse hasta por quince dias habiles més debiendo notificarlo a solicitante, en

lugar o medio sefialado paratal efecto, siempre y cuando dicha ampliacion se encuentre justificada y esta se realice
dentro de los quince dias contados a partir de larecepcion de la solicitud (Articulo 32, parrafo tercero y cuarto de la

Ley de Proteccion de Datos Personales para Distrito Federal).

Para mayor orientacion, ingrese ala direccion www.infodf.org.mx o llame al (55) 56364636

El solicitante que no reciba respuesta del Ente o no esté conforme con la respuesta del mismo, podra interponer

recurso de revision ante € Instituto de Acceso a la Informacion Publica Distrito Federal, dentro de los quince dias

habiles a la notificacion de la respuesta o bien dentro de los quince dias habiles siguientes a la en que se haya
vencido el plazo para dar respuesta (Articulo 38 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito

Federal)

Respecto a las solicitudes de datos personales que se formulen mediante el modulo Electronico del sistema

INFOMEX, las natificaciones se redlizardn directamente a través del referido sistema (Numeral 26 de los
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Lineamientos para la gestion de solicitudes de informacion publica y de datos personales a través del sistema
INFOMEX del Distrito Federal).

Este tramite es gratuito, solo deberan cubrirse los costos de reproduccion de la informacion los cuales se regiran en
términos del Codigo Fiscal del Distrito Federal y otras disposiciones legales aplicables.

Los datos personales recabados en el presente formato de solicitud, seran protegidos y tratados en € sistema de
datos personales del ente publico ante el cual se presenta, estos no podran ser difundidos sin el consentimiento de su
titular. La finalidad de los datos aqui recabados es la gestion de la solicitud formulada, asi como su uso para fines
estadisticos. Solo podran ser transmitidos internamente y al INFODF en los términos establecidos en la Ley de la
materia. En relacion a los datos personaes indicados se puede gercitar el derecho de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion ante la Oficina de Informacién Pablica del Ente que los posea; |o anterior con fundamento
en lo dispuesto por € articulo 9 de laLey de proteccion de Datos Personal es para Distrito Federal.

Proteccion de Datos Per sonales

“Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en € Sistema de Datos Personales
Expedientes de solicitudes de informacion pulblica, y de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos
personales, e cual tiene su fundamento en los articulos 6 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanosy 9, 26, 27, 28, 29, 30y 31 delaLey de Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal; 59 fraccion Il
del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Distrito Federal, y 35, 36, y 37 del Reglamento en materia de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos Personales del Tribunal Electoral del Distrito
Federal, cuya finalidad es asesorar, orientar y proveer todo tipo de asistencia respeto de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicion que tiene el ciudadano derecho a gjercer y podran ser transmitidos a los titulares
de esos derechos y al Instituto de Acceso alaInformacion Publica del Distrito Federal, ademas de otras transmisiones
previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

L os datos marcados con un asterisco (*) son obligatoriosy sin ellos no podré acceder al servicio o completar el
trémite acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicion de datos personales.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las
excepciones previstasen la L ey.

El responsable del Sistema de datos personales es el Doctor Jaime Calderén Gomez, Director de la Coordinacion de
Difusién y Transparencia, y la direccion donde podra g ercer los derechos de acceso, rectificacion y oposicion, asi
como la revocacién del consentimiento es en la Oficina de Informacion Pablica del Tribunal Electoral del Distrito
Federal (TEDF) ubicada en Cale Magdalena, nimero 21, 3er piso, Colonia del Valle, Delegacién Benito Juarez,
México Distrito Federal, teléfono 53 40 46 00, ext. 1135y 1203, correo e ectrénico transparencia@tedf.org.mx.

El titular delos datos podra dirigirse al I nstituto de Acceso a la I nformacién Publica del Distrito Federal, donde
recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal
al teléfono: 5636-4636; correo eectrénico: datos.per sonales@infodf.or g.mx o www.infodf.or g.mx”
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4.8.2.1. Instructivo de llenado

1. Seanotarael nimero de folio que corresponda de acuerdo al registro en € sistemaNFOMEX.

2. Seanotara el diadelafechaen que serecibe lasolicitud de cancelacion de datos personales en la OIP.
3. Seanotard el mesdelafechaen que serecibe la solicitud de cancelacion de datos personales en la OIP.
4. Seanotara el afio de lafechaen que se recibe la solicitud de cancelacion de datos personales en la OIP.
5. Seanotardlahoraen que se recibe la solicitud de cancelacién de datos personales en la Ol P.

6. Se anotara el nombre del Tribunal Electoral del Distrito Federal, por ser e ente publico ante el cua se gercera el
derecho de cancelacién de datos personales.

7. Se anotara € nombre de la o € solicitante que acude a la OIP para presentar su solicitud de derecho de cancelacion de
sus datos personales.

8. Se anotara € apellido paterno de la o e solicitante que acude a la OIP para presentar su solicitud de derecho de
cancelacién de sus datos personales.

9. Se anotara € apellido materno de la o € solicitante que acude a la OIP para presentar su solicitud de derecho de
cancelacion de sus datos personales.

10. En caso de que € titular de los datos personales no pueda acudir alas oficinas de la OI P, podra hacer la solicitud através
de su representante legal, quien tendra que proporcionar su nombre y anexar documentacion que acredite su personalidad,
por lo que en este rubro se anotard el nombre del representante legal dela o €l solicitante.

11. Se anctara €l tipo de documento oficial (credencia para votar, cédula profesional, pasaporte vigente, credencial de
dfiliacion a IMSS, ISSSTE o INAPAM o cartilla del servicio militar) con €l que se identifique la o el solicitante, 0 en su
caso € representante legal de éste.

12. Se anotard el lugar o medio por € cua la o € solicitante desea recibir notificaciones, puede seleccionar: Correo
electronico, tendra que anotar una direccion de correo electrénico; Acudir ala Oficina de Informacién Plblica; o Domicilio,
tendra que anotar la Calle, NUmero exterior, NUmero interior, Colonia, Delegacién o Municipio, Codigo Postal, Estado y
Pais. De manera opcional podra anotar su niimero telefénico.

13. Se anotaran detalladamente |os datos personales de los cuales solicita su cancelacion.
14. Se anotaran detalladamente |as razones por las que considera que los datos personal es deben ser cancelados.

15. En caso de requerir mas espacio podra anexar un documento, por lo que en este rubro debera especificar €l nimero de
hojas utilizadas.

16. Se anotara el nimero de hojas que corresponden a su anexo respecto de los documentos probatorios.

17.El o la solicitante y la persona servidora publica de la OIP que recibe la solicitud de derecho de cancelacion de datos
personales deberan firmar dicha solicitud.

18. S6lo de manera opcional y para fines estadisticos la o € solicitante anotar& Sexo, Mujer u Hombre, Edad y
Nacionalidad.
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19. Se anotara de forma opcional la ocupacion actual de la o € solicitante: Empresario/a, Persona Servidora Publica,
Empleado u Obrero/a, Medios de Comunicacion, Asociacion Politica, Organizacion no Gubernamental, Comerciante,
Académico o Estudiante u Otro.

20. Se anotara de forma opcional €l Ultimo grado de estudios de la o e solicitante: Sin estudios, Primaria, Secundaria,
Bachillerato, Licenciatura, Maestria o Doctorado.
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4.8.3 Formato de Oposicion de datos personales. TEDF-CDyT-03-2011-3

<> SOLICITUD DE OPOSICION DE DATOS
Q Q PERSONALES

TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

| FolioNam. | (1)

Este espacio debe ser llenado exclusivamente por | Fecha y hora de recepcion:_(2) / (3) _/ (4)
personal de la Oficina de Informacion Pablica (O1P) . _Hrs. (5
diames afio

5. Nombrede Ente Publico o Asociacién Palitica al que se solicita la oposicidn de datos per sonales (6)

6. Datosdel solicitante

Nombre(s) (7) Apellido Paterno (8) Apellido Materno (9)

En su caso, nombre del representante legal (anexar documento que lo acredite) (10)

3. Documento oficial con el que seidentifica el solicitante o representante legal (anexar copia simple) (11)

Credencia paravotar Cédula profesional
Pasaporte vigente Credencia de &filiaciéon a IMSS, ISSSTE o
Cartilla de servicio militar INAPAM

4., Lugar omedio pararecibir notificaciones (2) (12)

Correo €lectrénico

(Indique direccion de correo el ectrénico)

Acudir ala Oficina de Informacion Piblica Domicilio (3)

En caso de seleccionar domicilio favor de anotar 1os siguientes datos

Cdle Nlm. Ext.  NOm. Int.
Colonia Delegacion o Municipio
Cadigo Postal Estado Pais

Numero telefénico (opcional)

5. Especifigue en formaclaray precisalos datos per sonales de los gue se opone a su tratamiento (13)

Anverso
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Anote las razones por las cuales se opone al tratamiento de sus datos (14)

Si requiere mas espacio marque la siguiente casillay especifique nUmero de hojas  Anexo hojas (15)
En caso de anexar documentos probatorios indique € nimero de hojas Anexo hojas (16)

Estoy enterado del tratamiento que recibiran mis datos per sonales en términos del
establecido en €l articulo 9 dela Ley de Datos Personales para € Distrito Federal (17)

Firmadel solicitante Nombrey firma del Servidor Publico
gue recibela solicitud

Si usted lo desea, proporcione la siguiente informacion (parafines estadisticos) (18)

Sexo: Femenino Masculino Edad: Nacionalidad:
Ocupacion (selecciones por favor una opcion) (19)
Empresario Servidor Pablico Empleado u Obrero
Medios de Comunicacion Asociacion Politica Organizacién no Gubernamental
Comerciante Académico o Estudiante Otro (especifique):
Escolaridad (20)
Sin estudios Primaria Secundaria
Bachillerato Licenciatura Maestria o Doctorado

Infor macién General

(7) El derecho de acceso a datos personales se refiere a la facultad para solicitar y obtener informacién de los
datos de carécter personal sometidos a tratamiento, €l origen de dichos datos, asi como |as cesiones realizadas
0 que prevén hacer, en términos de lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales para €l Distrito
Federal (Articulo 30 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal)

(8) LaOficinade Informacién Plblica debera notificar al solicitante en el medio sefialado paratal efecto.

(9) El domicilio que se indique debera encontrarse dentro del Distrito Federal.

En todos los casos la respuesta a la solicitud de datos personales seré entregados en la Oficina de Informacion

Plblica, previaidentificacion.

En caso de que el solicitante no sefiale medio para recibir notificaciones, las mismas se realizaran los estrados de la

Oficina de Informacién Publica del Ente Publico correspondiente.

El Ente Plblico a quien se le haga una solicitud de datos personales, tendra quince dias habiles para responder al

solicitante. Dicho plazo podra ampliarse hasta por quince dias habiles més debiendo notificarlo a solicitante, en

lugar o medio sefialado paratal efecto, siemprey cuando dicha ampliacion se encuentre justificaday esta seredlice

dentro de los quince dias contados a partir de larecepcion de la solicitud (Articulo 32, parrafo tercero y cuarto de la

Ley de Proteccion de Datos Personales para Distrito Federal).

Para mayor orientacion, ingrese ala direccion www.infodf.org.mx o llame al (55) 56364636

El solicitante que no reciba respuesta del Ente o no esté conforme con la respuesta del mismo, podra interponer

recurso de revision ante el Instituto de Acceso ala Informacion Pablica Distrito Federal, dentro de los quince dias

habiles a la notificacion de la respuesta o hien dentro de los quince dias habiles siguientes a la en que se haya

vencido e plazo para dar respuesta (Articulo 38 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para € Distrito

Federal)

Respecto a las solicitudes de datos personales que se formulen mediante e modulo Electronico del sistema

INFOMEX, las notificaciones se redizaran directamente a través del referido sistema (Numeral 26 de los
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Lineamientos para la gestion de solicitudes de informacién publica y de datos personales a través del sistema
INFOMEX del Distrito Federal).

Este tramite es gratuito, solo deberan cubrirse los costos de reproduccion de la informacion los cuales se regiran en
términos del Codigo Fiscal del Distrito Federal y otras disposiciones legales aplicables.

Los datos personales recabados en el presente formato de solicitud, seran protegidos y tratados en €l sistema de
datos personales del ente publico ante el cua se presenta, estos no podran ser difundidos sin el consentimiento de
su titular. La finalidad de los datos aqui recabados es la gestién de la solicitud formulada, asi como su uso para
fines estadisticos. Solo podrén ser transmitidos internamente y al INFODF en los términos establecidos en la Ley
de la materia. En relacién a los datos personales indicados se puede gercitar € derecho de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion ante la Oficina de Informacion Plblica del Ente que los posea; 1o anterior con fundamento
en lo dispuesto por € articulo 9 de laLey de proteccion de Datos Personal es para Distrito Federal.

Proteccion de Datos Per sonales

“Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en e Sistema de Datos Personales
Expedientes de solicitudes de informacion pulblica, y de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos
personales, € cual tiene su fundamento en los articulos 6 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanosy 9, 26, 27, 28, 29, 30y 31 de la Ley de Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal; 59 fraccion 111
del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Distrito Federal; y 35, 36 y 37 del Reglamento en materia de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica 'y Proteccion de Datos Personales del Tribunal Electoral del Distrito
Federal, cuya finalidad es asesorar, orientar y proveer todo tipo de asistencia respecto de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicién que tiene el ciudadano sobre su derecho agercerlos y podran ser transmitidos
a los titulares de esos derechos e Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, ademas de otras
transmisiones previstas en la L ey de Proteccién de Datos Per sonales para el Distrito Federal.

L os datos marcados con un asterisco (*) son obligatoriosy sin ellos no podréa acceder al servicio o completar el
tramite acceso, rectificacién, cancelacion y oposicién de datos personales.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las
excepcionesprevistasen laLey.

El responsable del Sistema de datos per sonales es el Doctor Jaime Calderon Gomez, Director de la Coordinacion de
Difusion y Transparencia, y la direccion donde podré € ercer los der echos de acceso, rectificacion y oposicion, asi
como la revocacion del consentimiento es en la Oficina de Informacién Publica del Tribunal Electora del Distrito
Federal (TEDF) ubicada en Calle Magdalena, nimero 21, 3er piso, Colonia del Valle, Delegacion Benito Judrez,
Meéxico Distrito Federal, teléfono 53 40 46 00 ext. 1135y 1203, correo electronico transparencia@tedf.org.mx.

El titular delos datos podradirigirse al Instituto de Acceso a la I nformacion Publica del Distrito Federal, donde
recibiré asesoria sobre los der echos que tutela la L ey de Proteccion de Datos Personales para € Distrito Federal
al teléfono: 5636-4636; correo eectrdnico: datos.per sonales@infodf.or g.mx o www.infodf.or g.mx”
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4.8.3.1. Instructivo dellenado

1. Seanotardael nimero de folio que corresponda de acuerdo a registro en € sistemaNFOMEX.

2. Seanotarad diade lafechaen que se recibe la solicitud de oposicién de datos personales en la OIP.
3. Seanotara el mesdelafechaen que se recibe la solicitud de oposicion de datos personales en la OIP.
4. Seanotara el afio de lafecha en que se recibe la solicitud de oposicién de datos personales en la Ol P.
5. Seanotardlahoraen que se recibe la solicitud de oposicion de datos personales en la Ol P.

6. Se anotara el nombre del Tribunal Electoral del Distrito Federal, por ser e ente publico ante el cua se gercera el
derecho de oposicién de datos personales.

7. Seanotard el nombre de la o € solicitante que acude ala OIP para presentar su solicitud de derecho de oposicion de sus
datos personales.

8. Se anotara € apellido paterno de la o e solicitante que acude a la OIP para presentar su solicitud de derecho de
oposicion de sus datos personales.

9. Se anotara €l apellido materno de la o € solicitante que acude a la OIP para presentar su solicitud de derecho de
oposicion de sus datos personales.

10. En caso de que € titular de los datos personales no pueda acudir alas oficinas de la Ol P, podra hacer la solicitud através
de su representante legal, quien tendra que proporcionar su nombre y anexar documentacion que acredite su personalidad,
por lo que en este rubro se anotara el nombre del representante legal de lao € solicitante.

11. Se anctara €l tipo de documento oficial (credencia para votar, cédula profesional, pasaporte vigente, credencial de
dfiliacion al IMSS, ISSSTE o INAPAM o cartilla del servicio militar) con e que se identifique la o e solicitante, o en su
caso € representante legal de éste.

12. Se anotard el lugar o medio por € cua la o € solicitante desea recibir notificaciones, puede seleccionar: Correo
electronico, tendra que anotar una direccion de correo electrénico; Acudir ala Oficina de Informacion Plblica; o Domicilio,
tendra que anotar la Calle, NUmero exterior, NUmero interior, Colonia, Delegacién o Municipio, Codigo Postal, Estado y
Pais. De manera opcional podra anotar su niimero telefénico.

13. Se anotaran detalladamente los datos personales de los cual es se opone a su tratamiento.
14. Se anotaran detalladamente |as razones por las cuales se opone al tratamiento de sus datos personales.

15. En caso de requerir mas espacio podra anexar un documento, por 1o que en este rubro debera especificar €l nimero de
hojas utilizadas.

16. Se anotara el nimero de hojas que corresponden a su anexo respecto de los documentos probatorios.

17.La o €l solicitante y la persona servidora publica de la OIP que recibe la solicitud de derecho de oposicion de datos
personales deberan firmar dicha solicitud.

18. S6lo de manera opcional y para fines estadisticos la 0 € solicitante anotar& Sexo, Femenino o Masculino, Edad y
Nacionalidad.
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19. Se anotard de forma opcional la ocupacion actual de la o € solicitante: Empresario/a, Persona Servidora Publica,
Empleado/a u Obrero/a, Medios de Comunicacion, Asociacion Politica, Organizacion no Gubernamental, Comerciante,
Académico o Estudiante u Otro.

20. Se anotara de forma opcional €l Ultimo grado de estudios de la 0 e solicitante: Sin estudios, Primaria, Secundaria,
Bachillerato, Licenciatura, Maestria o Doctorado.

Articulos Transitorios

PRIMERO.- El presente Manual de Procedimiento para la atencion de solicitudes de Derechos de Rectificacion,
Cancelacion u Oposicién de Datos Personales del Tribunal Electoral del Distrito Federal, entrara en vigor a dia
siguiente de su publicacion en los estrados del Tribunal.

SEGUNDO.- Se degjan sin efectos aquellas disposiciones del Tribuna Electoral del Distrito Federal que se opongan al
manual que se aprueba.

TERCERO.- Publiquese el citado manua en la Gaceta Oficia del Distrito Federal, asi como en los estrados y en los sitios
de Internet e Intranet del Tribunal.
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