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Contiene las reformas publicadas
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
del 31 marzo de 2009




EMISION

Numero de Acuerdo Plenario y Fecha de Aprobacion: Acuerdo 008/2008 de 5 de febrero de 2008
Fecha de publicacion en Gaceta Oficial del Distrito Federal: 31 de marzo de 2008
Fecha de publicacion en Estrados: 7 de febrero de 2008
Fecha de entrada en vigor: Al dia siguiente de su publicaciéon en Gaceta Oficial el Distrito Federal.
Se encuentra publicado en el Sitio de Internet: No

REFORMA

Numero de Acuerdo Plenario y Fecha Aprobacién: Acuerdo 050/2008 de 5 de noviembre de 2008
Fecha de publicacion en Gaceta Oficial del Distrito Federal: 24 de diciembre de 2008
Fecha de publicacion en Estrados: 10 de diciembre de 2008
Fecha de entrada en vigor: Al dia siguiente de su publicacién en estrados
Se encuentra publicado en el Sitio de Internet: No

REFORMA

Numero de Acuerdo Plenario y Fecha Aprobacién: Acuerdo 014/2009 de 17 de febrero de 2009
Fecha de publicacion en Gaceta Oficial del Distrito Federal: 31 de marzo de 2009
Fecha de publicacién en Estrados: 17 de marzo de 2009
Fecha de entrada en vigor: Al dia siguiente de su publicacién en estrados
Se encuentra publicado en el Sitio de Internet: Si



TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
NORMAS GENERALES DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FE DERAL

México, Distrito Federal, a cinco de febrero de dos mil ocho.

EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERA L, EN EJERCICIO DE LA
FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 182, FRACCION lil, INCISO a), DEL CODIGO
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, ACORDO EN REUNION P RIVADA DE CINCO DE
FEBRERO DE DOS MIL OCHO, APROBAR LAS ‘NORMAS GENERA LES DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DEL TRIBUN AL ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL”; CUYO CONTENIDO ES DEL TENOR SIGU IENTE:

NORMAS GENERALES DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y CON TABILIDAD DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL

Articulo 1. Las presentes Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad son de
observancia general y obligatoria para el personal del Tribunal Electoral del Distrito Federal; tienen
por objeto regular la programacién y presupuestacion de las actividades a realizar; asi como el
registro contable y control del gasto de los recursos que se asignen al Tribunal en el Decreto de
Presupuesto de Egresos del Distrito Federal

Articulo 2 . Para efectos de las presentes Normas, se entendera por:

I. Asamblea: La Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Il. Cédigo Financiero: El Cédigo Financiero del Distrito Federal.

[ll. Pleno: El Pleno del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

IV. Contraloria: La Contraloria General del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

V. Secretaria Administrativa: La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Distrito Federal.
VI. Unidades Administrativas: Las Secretarias General y Administrativa; la Direcciébn General
Juridica; la Contraloria General; el Centro de Capacitacion Judicial Electoral; asi como las
Coordinaciones de Documentacion y Difusion y Comunicacién Social y Relaciones Publicas del
Tribunal Electoral del Distrito Federal, ademas de las descritas en el Reglamento Interior del

Distrito Federal.

VII. Direccién de Planeacién y Recursos Financieros: La Direccion de Planeacién y Recursos
Financieros del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

Fraccion reformada GODF 31-03-09
VIII. Direccién de Recursos Humanos: La Direccién de Recursos Humanos del Tribunal Electoral
del Distrito Federal.

IX. Direccién de Recursos Materiales y Servicios: La Direccién de Recursos Materiales y Servicios
del Tribunal Electoral de Distrito Federal.

X. Tribunal: El Tribunal Electoral del Distrito Federal.
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XIl. Normas Generales: Las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y Contabilidad del
Tribunal Electoral del Distrito Federal.

XIl. Secretaria: La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal.
XIll. Contaduria: La Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Fraccion adicionada, GODF 31-03-09

Articulo 3. Las Unidades Administrativas que tengan funciones relacionadas con la planeacion,
programacion, registro, control, evaluacion, supervision y contabilidad del gasto del Tribunal,
deberén:

|. Establecer los mecanismos y disefiar los controles administrativos que les permitan contar y
dotar oportunamente de los recursos humanos, materiales y financieros que se requieran para el
desarrollo de los programas generales.

Il. Proporcionar a la Contraloria la informacién necesaria, para que ésta en uso de sus atribuciones
fiscalice y vigile el correcto ejercicio del presupuesto

Ill. Realizar las demas actividades que determinen estas Normas Generales.

Articulo 4 . El Pleno y la Secretaria Administrativa interpretaran, dentro del &mbito de su respectiva
competencia y para efectos administrativos las disposiciones de estas Normas Generales.

Articulo reformado GODF 24-12-08

Articulo 5. EIl Tribunal en el &mbito de su autonomia ejercera su presupuesto aprobado por Ley.
Asimismo, elaborara y administrara su presupuesto, sujetdndose a los ordenamientos internos que,
para tal efecto, haya aprobado el Pleno.

Articulo 6. La Secretaria Administrativa serd el &rea responsable de planear, programar,
presupuestar, registrar, administrar y controlar los recursos publicos asignados al Tribunal para el
ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 7 . Las operaciones contables y presupuestales que celebre el Tribunal se regiran por las
presentes Normas Generales.

Articulo reformado GODF 24-12-08
Articulo 8 . Los recursos econémicos asignados al Tribunal por disposicion del Decreto de
Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, deberan concentrarse y operarse mediante una
institucién del sistema bancario mexicano.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 9. La Contraloria seré la encargada de fiscalizar el correcto manejo y aplicacién de los
recursos presupuestarios del Tribunal.

TITULO SEGUNDO
DE LA PROGRAMACION Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Coordinacion de Difusion y Transparencia 2011 2



Articulo 10. Las Unidades Administrativas elaborardan sus respectivos programas operativos que
seran la base para elaborar sus anteproyectos de presupuesto, que correspondan para cada
ejercicio; dichos documentos serviran de referencia para la conformacién de los proyectos anuales
del Tribunal que la Secretaria Administrativa deba integrar.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 11. Para la elaboracion del Programa Operativo Anual y el anteproyecto de presupuesto,
las Unidades Administrativas del Tribunal deberan observar y respetar los criterios generales y
apertura programatica por aplicar, que para tal efecto apruebe el Pleno, a propuesta de la
Secretaria Administrativa.

La Secretaria Administrativa enviara los criterios generales para la planeacién, programacion y
presupuestacion y la apertura programatica a las unidades administrativas por lo menos con veinte
dias habiles de anticipacion a la fecha de integracién del Programa Operativo Anual del Tribunal.

Parrafo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 12. La Secretaria Administrativa sera la responsable de integrar el Programa Operativo
Anual y con base en él, formulara el anteproyecto de presupuesto del Tribunal, mismos que, por
conducto del Presidente del Tribunal, serdn presentados al Pleno para su consideracién y, en su
caso, aprobacion.

El Programa Operativo Anual y el anteproyecto de presupuesto del Tribunal se entregaran al Pleno
para su autorizacion, a mas tardar el tltimo dia habil de octubre de cada afio.

Parrafo reformado, GODF 31-03-09

CAPITULO Il
DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Articulo 13. El Programa Operativo Anual es el instrumento que cuantifica los objetivos y metas
concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de
acciones, para lo cual se asignan recursos humanos, materiales y financieros. En este documento
se identifican compromisos, se fijan directrices y se precisan los programas rectores del Tribunal
que deben alcanzar las unidades administrativas que lo conforman y serviran como base para la
elaboracion del mismo, asi como del anteproyecto de presupuesto del ejercicio correspondiente

Articulo reformado GODF 31-03-09

Articulo 14 . El Programa Operativo Anual, ademas de una introduccién, el marco normativo y los
objetivos institucionales, contendra lineas programaticas, objetivos especificos, acciones,
responsables de su ejecucién y metas.

Articulo 15 . El Programa Operativo Anual del Tribunal para efectos de su presupuestacion, debera
contener al menos:

I. La apertura programatica que para el caso se establezca, en la que se describan los rubros
siguientes:

a) Unidad responsable;
b) Responsable operativo;
c) Programa,;
Inciso reformado GODF 31-03-09
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d) Subprograma y,
e) Proyecto;

Il. Los objetivos que se pretenden alcanzar, asi como la justificacion de los proyectos;

lll. La cuantificacién de las metas por proyecto, con sus unidades de medida y denominacién, se
realizardn de acuerdo con el Catalogo de Unidades de Medida, que forma parte de los criterios
generales para la elaboracion del proyecto de presupuesto y Programa Operativo Anual.

IV. La temporalidad de los proyectos, asi como las unidades administrativas responsables de su
ejecucion; y

V. Las previsiones del gasto para cada uno de los proyectos, de acuerdo con el Clasificador por
Objeto del Gasto del Tribunal Electoral del Distrito Federal.

CAPITULO Il
DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO

Articulo 16 . Para elaborar el Proyecto de Presupuesto del Tribunal deberd formularse el
anteproyecto de presupuesto con la participacion de todas las unidades administrativas del
Tribunal, de conformidad con los criterios generales aprobados por el Pleno.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 17 . El Proyecto de Presupuesto del Tribunal sera el que apruebe el Pleno a propuesta del
Magistrado Presidente, para ser remitido al Jefe de Gobierno para su inclusion en el Proyecto de
Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, correspondiente a cada ejercicio fiscal.

Articulo 18 . El Proyecto de Presupuesto del Tribunal debera contener como minimo:
I. La exposicidn de motivos en la que se sefiale la politica de gasto;
II. Descripcion clara de los programas que sean la base del Proyecto;

lll. Explicacion, en su caso, de los programas considerados como prioritarios, especificos y las
adquisiciones cuya ejecucién abarque dos o més ejercicios fiscales; y

IV. Estimacion de todos los ingresos que pudiera recibir directamente conforme a sus
ordenamientos y de los gastos del ejercicio fiscal que se propone.

Articulo 19. El Anteproyecto de Presupuesto presentard estimaciones de los ingresos
indispensables para cubrir las remuneraciones que correspondan al personal del Tribunal por
concepto de sueldos, compensaciones y prestaciones, asi como las provisiones relativas a las
medidas salariales y actualizacién de remuneraciones que podran aplicarse durante el ejercicio
fiscal que corresponda.

El gasto estimado por concepto de materiales, suministros, servicios generales, publicidad,
congresos, seminarios y otros rubros, que se deberan justificar en funcion de su contribucién al
logro de los proyectos que contenga el Programa Operativo Anual. De igual forma, deber& prever
el pago de impuestos o derechos y de cualquier otra contribucion, a los que por disposicion legal
esté obligado a cubrir el Tribunal.

De todos los conceptos contemplados en el Anteproyecto de Presupuesto, se debera calendarizar
el gasto en forma anual con base mensual, considerando la diferencia entre la fecha de
celebracién de los compromisos y las de realizacion de los pagos.
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TITULO TERCERO
DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 20 . En los ajustes al Presupuesto del Tribunal y/o al Programa Operativo Anual,
participaran la Secretaria Administrativa y las Unidades Administrativas correspondientes.

La Secretaria Administrativa elaborard los calendarios financieros y de metas, mismos que seran
comunicados a la Secretaria y a la Asamblea dentro de los plazos que establezcan las leyes.

CAPITULO I
DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

Articulo 21. La Secretaria Administrativa sera la responsable de recibir, manejar y aplicar los
fondos asignados al Tribunal ajustandose a lo previsto en estas Normas Generales y las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 22. EI ejercicio del gasto se realizara con base en las ministraciones recibidas por la
Secretaria y se ajustara al monto autorizado para los programas, capitulos y conceptos y en su
caso, partidas presupuestales conforme al Clasificador por Objeto del Gasto del Tribunal.

Articulo 23 . El ejercicio del gasto sera responsabilidad de cada unidad administrativa del Tribunal
en el ambito de sus respectivas competencias. Asimismo, la Secretaria Administrativa tendrd a su
cargo registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los pagos y las
erogaciones enmarcadas en el clasificador.

Articulo 24 . La Secretaria Administrativa debera observar que el registro del ejercicio del
presupuesto autorizado se realice:

I. Con cargo a los programas, subprogramas y proyectos de las unidades administrativas
responsables sefialadas en el presupuesto; y

II. Con sujecién a los capitulos, partidas y conceptos del Clasificador por Objeto del Gasto del
Tribunal.

Fraccion reformada, GODF 31-03-09

Articulo 25. Al contraer compromisos, las Unidades Administrativas del Tribunal deberan observar,
ademas de las disposiciones legales aplicables, lo siguiente:

I. Que no impliquen obligaciones anteriores a la fecha en que se suscriban;

I Que no impliquen obligaciones con cargo a presupuestos de afios anteriores ni posteriores,
salvo lo previsto en el articulo 27 de las presentes Normas Generales;

Fraccion reformada, GODF 31-03-09

Ill. Que se registren afectando las disponibilidades de los programas, subprogramas y partidas
presupuestales correspondientes; y

IV. Que no rebasen el monto de los programas, subprogramas y partidas presupuestales
autorizados por el Pleno, salvo lo previsto en los articulos 41 y 42 de las presentes Normas
Generales.

Fraccion reformada, GODF 31-03-09
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Articulo 26. Correspondera a la Secretaria Administrativa comunicar con toda oportunidad a las
Unidades Administrativas del Tribunal las fechas de cierre del ejercicio fiscal que corresponda, para
cubrir los compromisos contraidos, con la finalidad de que al 31 de diciembre de cada afio, queden
totalmente devengados y contabilizados.

Articulo 27. EIl Pleno, a propuesta justificada de la Secretaria Administrativa, podra autorizar la
celebracién de contratos que, por su naturaleza y caracteristicas, comprendan mas de un ejercicio
presupuestal. EI cumplimiento de los compromisos quedara sujeto a la disponibilidad presupuestal
de los afios en que continde su ejecucion.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 28 . Es obligacion de la Secretaria Administrativa, cubrir con cargo al presupuesto
asignado por Ley al Tribunal, las contribuciones federales y locales correspondientes y, en su caso,
las que resulten accesorias, de conformidad con la normatividad aplicable.

Articulo 29. La Contraloria supervisara el ejercicio del presupuesto de egresos y comprobara la
correcta aplicacién por parte de la Secretaria Administrativa y de las Unidades Administrativas.

SECCION |
Del Ejercicio del Presupuesto por concepto de Adqui siciones, Arrendamientos,
Servicios Generales y Obras Publicas

Articulo 30 . La Secretaria Administrativa, a través de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios, previa aprobaciéon del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Tribunal, podrd convocar y efectuar tramites que le permitan iniciar o continuar, a
partir del primero de enero del siguiente ejercicio de que se trate, aquellas adquisiciones,
arrendamientos y servicios que por su importancia y caracteristicas asi lo requieran. Los
compromisos que se realicen, estaran condicionados a la disponibilidad presupuestal del afio en
gue se prevé el inicio de la vigencia.

Articulo 31. La Contraloria supervisara que las adquisiciones de bienes, prestacién de servicios,
obra publica y servicios de obra publica se ajusten al presupuesto autorizado para tal efecto.

Articulo 32 . El ejercicio del presupuesto por concepto de adquisiciones, arrendamientos, servicios
generales y obras publicas y servicios relacionados con las mismas, invariablemente se formalizara
con los compromisos correspondientes mediante la adjudicacion, celebracién de contratos, pedidos
0 convenios.

Articulo 33. Los actos juridicos que celebre el Tribunal con motivo de compras, adquisiciones,
pedidos, arrendamientos, contratacion de servicios, contratos y convenios que tengan el caracter
de documentos justificantes, deberén sujetarse a lo siguiente:

I. No se aceptara la estipulacidon de penas convencionales ni de intereses moratorios a cargo del
Tribunal;

II. Con relacion a las cargas fiscales, no se aceptard ninguna de ellas con excepcion de los
impuestos de importacion y de aquellos de los que, por disposicion legal, sea contribuyente o deba
aceptar su traslacion el Tribunal,

Ill. Deberan sefialar con precisidn su vigencia, importe total, plazo de terminacién o de entrega de
la obra, los servicios o bienes contratados, asi como la fecha y condicién de pago. En los casos en
que por la naturaleza del contrato no se pueda sefialar un importe determinado, se deberan
estipular las bases para fijarlo;

IV. En los casos procedentes, prever las garantias correspondientes;
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V. Las personas morales deberan acreditar su legal registro y constituciéon, asi como la personeria
de sus representantes; y

VI. Cumplir con lo establecido en el articulo 24 de estas Normas Generales y con lo que disponen,
los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Tribunal.

La suscripcion de contratos y convenios debera ser formalizada con la firma del Magistrado
Presidente como representante del Tribunal o de quien esté facultado para ello, conforme al poder
notarial correspondiente.

La suscripcién de pedidos debera ser formalizada con la firma del Secretario Administrativo o del
Director de Recursos Materiales y Servicios del Tribunal.

El Secretario Administrativo elaborara y suscribira los convenios y contratos como responsable del
control y registro del ejercicio de las partidas presupuestales, una vez que se ha verificado que se
cumplié con la normatividad interna. Asimismo, el titular de la Direccidon General Juridica vigilara y
validara que se cumpla con las disposiciones legales aplicables.

SECCION I
Del Ejercicio del Presupuesto por los
Servicios Personales

Articulo 34 . Las erogaciones correspondientes al gasto en servicios personales, comprenderan:

Articloo reformado GODF 31-03-09

I. Las remuneraciones que constitucionalmente y legalmente correspondan a los servidores
publicos y honorarios con cargo al presupuesto de servicios personales y las erogaciones por
concepto de obligaciones de caracter fiscal y de seguridad social inherentes a dichas
remuneraciones.

Il. Los pagos de remuneraciones extraordinarias y sus inherentes prestaciones y las aportaciones
de seguridad social;

Ill. Las primas de los seguros que se contraten a favor de los servidores publicos y demas
asignaciones autorizadas en los términos de las normas aplicables; y

IV. Los pagos por compensacion derivada de las labores extraordinarias realizadas por el personal
de estructura y honorarios asimilables a salarios, con motivo de la carga laboral que represente el
proceso electoral o los procedimientos de participacién ciudadana de acuerdo con el presupuesto
autorizado.

No podran contraerse obligaciones en materia de servicios personales por honorarios que
impliquen compromisos en ejercicios fiscales subsecuentes.

Articulo 35. El pago de remuneraciones al personal del Tribunal se realizara conforme al puesto o
categoria que corresponda al nombramiento de conformidad con los tabuladores autorizados por el
Pleno, a propuesta de la Secretaria Administrativa.

Articulo 36. Para efectuar toda contratacibn o nombramiento de personal, la Secretaria
Administrativa a través de la Direccion de Recursos Humanos, comprobara que las unidades
administrativas del Tribunal cumplan con los requisitos siguientes:

I. Ajustarse al nimero de plazas o empleos consignados en la estructura ocupacional o a la
plantilla de personal autorizada;
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Il. Sujetarse a las necesidades de personal que requiera el desarrollo de cada proyecto, en funcion
de sus programas operativos aprobados;

Ill. Que la correspondiente asignacion de remuneraciones se sujete, en su caso, al tabulador; y
IV. Que se cuente con suficiencia presupuestal.

Articulo 37. La accion para exigir el pago de las remuneraciones prescribir4 en un afio, contado a
partir de la fecha en que sean devengados o se tenga derecho a percibirlas. La prescripcién sélo
se interrumpe por gestién de cobro hecha por escrito.

CAPITULO Il
DE LAS ADECUACIONES Y TRASPASOS DE RECURSOS PRESUPU ESTALES

Articulo 38 . Una vez que el presupuesto autorizado para el Tribunal, haya sido publicado en el
Decreto de Presupuestos de Egresos del Distrito Federal para el ejercicio fiscal que corresponda y
en caso de ser necesario, correspondera a la Secretaria Administrativa coordinar, compilar e
integrar los trabajos de ajuste necesarios, una vez aprobados por el Pleno seran presentados a la
Secretaria por conducto del Presidente del Tribunal, dentro de los plazos que establezcan las
leyes.

Articulo reformado, GODF 31-03-09
Articulo 39 . Las adecuaciones programatico-presupuestales comprenderan las relativas a:
I. La estructura programatico-presupuestal aprobada;
Il. El calendario financiero y las metas autorizadas;
Ill. El ajuste de partidas presupuestales al cierre mensual; y

IV. Ampliaciones y reducciones liquidas al Presupuesto de Egresos o a los Flujos de Efectivo
correspondientes.

Articulo 40. Las adecuaciones se realizaran siempre que permitan un mejor cumplimiento de las
metas, objetivos de los programas que tiene el Tribunal, y se fundamentaran en:

I. El analisis y evaluacién del alcance de los objetivos y cumplimiento de metas que se lleven a
cabo, y

Il. De las situaciones coyunturales, contingentes y extraordinarias que incidan en el desarrollo de
Sus programas.

Articulo 41 . Cuando por motivos financieros exista un ajuste superior al 10% del presupuesto
anual asignado a alguna Unidad Administrativa del Tribunal, la Secretaria Administrativa, en
coordinacién con el &rea involucrada, participara e integrard la propuesta de ajuste al contenido
organico y/o financiero de los programas correspondientes. La Secretaria Administrativa debera
revisar y asegurarse que dicho ajuste cuente con la justificacion que lo respalde, asi como la
relacion pormenorizada del contenido y propoésito del ajuste y presentarla al Pleno para su
aprobacion.

Articulo 42 . La Secretaria Administrativa, durante el ejercicio del presupuesto del afio
correspondiente, podra efectuar los traspasos de recursos presupuestales que se requieran para
cumplir con los programas y proyectos del Tribunal, lo anterior, sin exceder del presupuesto del
Tribunal.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

CAPITULO IV
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DE LOS PAGOS

Articulo 43. Serd responsabilidad de cada unidad administrativa del Tribunal, en el ambito de sus
respectivas competencias, que los pagos que se efectlien con cargo al presupuesto del Tribunal a
través de la Secretaria Administrativa, se realicen cumpliendo los requisitos siguientes:

Articulo reformado, GODF 31-03-09

I. Que correspondan a compromisos efectivamente devengados en el ejercicio de aplicacion, con
excepcion de los anticipos debidamente autorizados;

Il. Que se efectien apegandose a los calendarios financieros autorizados; y

Ill. Que se encuentren debidamente justificados y comprobados con los documentos originales
respectivos. Se entendera por justificantes aquellos documentos legales que rednan los requisitos
establecidos en el articulo 33 de las presentes Normas Generales y determinen la obligacion de
hacer un pago; por comprobantes, los documentos que amparen la entrega de las sumas de dinero
correspondientes.

Concluida la vigencia del presupuesto, el Tribunal sélo podra hacer pagos con cargo a €l por obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, adquisiciones, servicios y demas conceptos que
efectivamente se hayan realizado en el afio que corresponda y siempre que la Direccién de
Planeacién y Recursos Financieros hubiere contabilizado debida y oportunamente las operaciones
correspondientes.

Parrafo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 44. Para cubrir los compromisos de pago que no hubieran sido efectuados por el Tribunal
al cierre de cada ejercicio, la Direccion de Planeacién y Recursos Financieros debera considerar lo
siguiente:

Parrafo reformado, GODF 31-03-09

I. Que los montos se encuentren debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio que
corresponda;

Il. Que exista disponibilidad presupuestal para cubrir los compromisos en el afio en que se
cumplieron; y

lll. Que se informe a la Secretaria, a mas tardar el 15 de enero de cada afio, el monto y
caracteristicas de su deuda publica flotante o pasivo circulante que se tuvo al finalizar el ejercicio
anterior.

En caso de no cumplir con los requisitos sefialados, los compromisos se cubriran con cargo al
presupuesto del siguiente ejercicio, sin que esto implique una ampliacion al mismo.

Articulo 45. La Secretaria Administrativa realizara los pagos que correspondan con cargo al
presupuesto, en funciéon de sus disponibilidades y cubrird los anticipos que estén debidamente
soportados con la documentacién respectiva. En caso de que se realice algin pago que cubra
alguna adquisicion de bienes, prestacion de servicios, arrendamiento, curso, o algin concepto,
cuyo beneficio se obtendra hasta el afio fiscal siguiente, requerira la autorizacion del Pleno.

Articulo 46 . Todo pago que, por alguna obligacién haya contraido el Tribunal, se efectuara
mediante cheque nominativo o transferencia electrénica, expedido y/o realizado por la Direccion de
Planeacién y Recursos Financieros.

Parrafo reformado, GODF 31-03-09

Coordinacion de Difusion y Transparencia 2011 9



El pago por concepto de fondos revolventes y el que corresponda a gastos por comprobar podra
realizarse a los titulares y/o al personal autorizado de las unidades administrativas.

Articulo 47 . Los cheques que emita el Tribunal, deberan estar suscritos por dos de tres firmas
facultadas de funcionarios, que seran, el Secretario Administrativo, el Director de Planeacion y
Recursos Financieros y el Subdirector de Contabilidad y Control.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 48 . No procedera pago alguno de compromisos con cargo al presupuesto del Tribunal, sin
que previamente se haya formalizado el pedido, contrato o convenio correspondiente. Las
unidades administrativas solicitantes, por su parte, deberan verificar la calidad de los bienes o el
cumplimiento de los servicios.

Articulo 49 . Los pagos que por anticipo o liquidacién total por la adquisicién de bienes o servicios
o por cualquier otra obligacion sefialada en estas Normas Generales que deba hacer el Tribunal,
los pagados con los fondos revolventes y gastos a comprobar, se efectuaran dentro de los diez
dias naturales siguientes a la celebracién del acto juridico, a la entrega de los bienes o servicios o
una vez que los beneficiarios hayan cumplido con toda la documentacion solicitada por la
Secretaria Administrativa; y se establecera de preferencia el lunes como dia de pago.

CAPITULO V
DEL CONTROL Y EVALUACION DEL EJERCICIO

Articulo 50 . Para la evaluacion de un adecuado ejercicio presupuestal, el Pleno podra autorizar la
realizacion de auditorias externas, independientemente de las que lleve a cabo la Contraloria. Las
auditorias podran abarcar mas de un ejercicio presupuestal.

La seleccion del despacho para la realizacién de la auditoria, se llevara a cabo por medio del
procedimiento de contratacién, cuya modalidad sera definida de conformidad con lo establecido en
los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Tribunal.

En caso de actualizarse alguno de los supuestos que prevé el articulo 101 de los Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de este Tribunal, la Secretaria
Administrativa podra llevar acabo la sustitucién del auditor externo contratado.

Parrafo reformado, GODF 31-03-09

Una vez concluida la auditoria externa, el Secretario Administrativo informara al Pleno los
resultados.

Parrafo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 51. Los titulares de las Unidades Administrativas del Tribunal, en el &mbito de sus
respectivas competencias, tendran la responsabilidad de tomar las acciones necesarias para
alcanzar los objetivos planteados y para corregir las deficiencias que llegasen a detectarse.
Asimismo, deberan atender los informes que en materia de control y auditoria les sean turnados y
vigilaran la implantacién de las medidas preventivas y correctivas a que hubiere lugar.

TITULO CUARTO )
DE LOS INFORMES Y DE LA CUENTA PUBLICA
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 52. La Secretaria Administrativa sera la responsable de elaborar y presentar los informes
a que se refiere el presente Titulo y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Distrito Federal.

Articulo 53. La Contraloria conocera de los informes a que se refieren los articulos 55, 59, 61 y 63
de las presentes Normas Generales. La Secretaria Administrativa remitira dichos informes a la
Contraloria, en los plazos establecidos en los articulos citados.

Articulo 54. La Contraloria, efectuara la revision y analisis de los informes durante los 20 dias
hébiles posteriores a la recepcion de los mismos y emitira las observaciones correspondientes, las
cuales presentara al Magistrado Presidente.

CAPITULO II
DE LOS INFORMES AL PLENO

Articulo 55 . Con la finalidad de evaluar el cumplimiento de la ejecucién del presupuesto asi como
del Programa Operativo Anual, la Secretaria Administrativa presentara al Pleno informes
trimestrales de:

I. ElI Avance Programatico-Presupuestal;
Il. Los Estados Financieros; y

Ill. El Ejercicio del Gasto acumulado por capitulo y partida, asi como por area ejecutora del gasto,
los cuales contendran como minimo el presupuesto original, modificado, ejercido y disponible.

La Secretaria Administrativa debera presentar los informes al Pleno dentro de los 20 dias habiles
siguientes a la conclusion del trimestre que corresponda.

Articulo 56 . Las unidades administrativas del Tribunal, en el ambito de sus respectivas
competencias presentaran al Pleno a través de la Secretaria Administrativa los informes
especificos que aquél les solicite en relacién con el objeto de las presentes Normas Generales.

Articulo 57. La Secretaria Administrativa presentara al Pleno, por conducto del Presidente del
Tribunal, un informe anual respecto a la ejecucién del presupuesto y del Programa Operativo
Anual, dentro de los 45 dias naturales siguientes a la conclusién de cada ejercicio.

CAPITULO Il ]
DE LOS INFORMES A LA ASAMBLEA Y A LA SECRETARIA

Articulo 58. En cumplimiento a lo establecido en el Cédigo Financiero, el Tribunal enterard a la
Secretaria, dentro de los primeros 15 dias naturales siguientes al cierre del ejercicio, los fondos
presupuestales o recursos provenientes del Gobierno del Distrito Federal que no hayan sido
devengados y los rendimientos que se hubieren obtenido.

Articulo 59 . El Tribunal, de conformidad con lo dispuesto en el Cédigo Financiero, informara a la
Secretaria, a mas tardar el 15 de enero de cada afio, el monto y caracteristicas de su pasivo
circulante al fin del afio anterior al ejercicio fiscal de que se trate.

Articulo 60 . El Tribunal, dando cumplimiento a lo dispuesto en el Cédigo Financiero, remitira a la
Secretaria, dentro de los plazos establecidos para tal efecto, el informe del avance programéatico-
presupuestal, que contenga informacién cuantitativa y cualitativa sobre su Programa Operativo
Anual y la evaluaciéon del mismo, mediante los formatos debidamente requisitados que para tal
efecto establezca dicha Secretaria.

Articulo reformado, GODF 31-03-09
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CAPITULO IV
DE LA CUENTA PUBLICA

Articulo 61 . Con base en los estados financieros y demas informacion presupuestal y contable que
emane de sus registros, el Tribunal remitird al Jefe de Gobierno del Distrito Federal, en los
formatos que para tal efecto establezca la Secretaria, la informacién necesaria para la integracion
de la Cuenta Publica Anual.

Los estados financieros dictaminados, asi como la informacién a que se refiere el parrafo anterior, se
remitiran a la Secretaria dentro de los plazos establecidos para tal efecto en el Cédigo Financiero.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

TITULO QUINTO
DE LOS SISTEMAS DE CONTABILIDAD

CAPITULO |
DE LA CONTABILIDAD

Articulo 62. La contabilidad se llevard en base acumulativa. Para ello la Secretaria Administrativa
establecera la forma y términos en que deberan llevarse los registros de los activos, pasivos,
capital o patrimonio, ingresos, costos y gastos, de tal forma que permitan medir la eficacia y
eficiencia del gasto del Tribunal y medir los avances en la ejecuciéon de los programas. La
contabilidad deber& registrarse por cuentas de activo, pasivo, patrimonio, costos y gastos, asi
como cuentas de orden, mismos que deberan registrarse a detalle, de conformidad con el catalogo
de cuentas del Tribunal.

Articulo 63. El registro de las operaciones financieras y presupuestales debera efectuarse dentro
de los 20 dias habiles siguientes a la fecha de su realizacién y tendra que estar respaldada por los
documentos originales y comprobatorios justificantes correspondientes.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 64 . El registro de las operaciones y la preparacion de los informes financieros del
Tribunal, deberan realizarse de acuerdo con los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental
y las normas aplicables a los 6rganos autbnomos que emita la Secretaria.

Articulo 65. La contabilidad deberd llevarse en valores devengados, es decir, que el registro de las
transacciones se efectle conforme a la fecha de su realizacion, independientemente a la de su

pago.

Articulo 66. La Secretaria Administrativa examinara periédicamente el funcionamiento del sistema
de contabilidad, el catdlogo de cuentas del Tribunal y la guia contabilizadora y podra realizar su
modificacion o simplificacion.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 67. La Direccién de Planeacién y Recursos Financieros contabilizard las operaciones
financieras y presupuestales mediante pdlizas de diario, ingresos y egresos; emitirda auxiliares de
cada una de las cuentas de mayor, balanza de comprobacion, balanza general, estado de
ingresos y egresos y balance general, documentos que formaran los libros principales de
contabilidad, que seran en su caso los denominados diario mayor e inventarios y balances

Articulo reformado, GODF 31-03-09
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Articulo 68. La Direccion de Planeacion y Recursos Financieros llevara los registros contables,
mediante los instrumentos, recursos y sistemas electrénicos que mejor convengan al Tribunal los
cuales deberan satisfacer como minimo los requisitos que permitan:

Articulo reformado, GODF 31-03-09
A)
I. Indicar el inicio de actividades, refiriendo dia, mes y afio;

Il. ldentificar cada operacién, acto o actividad y sus caracteristicas, relacionandolas con la
documentaciéon comprobatoria, que permita su vinculacion o pertenencia con los programas y los
6rganos responsables;

. Identificar las inversiones realizadas, relacionandolas con la documentacién comprobatoria, de
tal forma que puedan precisarse la fecha de adquisicion del bien o de la inversién efectuada, su
descripcion y el monto original de la inversion.

IV. La emision por cuentas de mayor;
V. Formular los estados financieros;

VI. Asegurar el registro total de operaciones, actos o actividades y garantizar que se asienten
correctamente, mediante los sistemas de control y verificacién internos necesarios;

VII. Identificar las contribuciones que se deban enterar o bonificaciones a que se tengan derecho,
conforme a las disposiciones fiscales;

B)

I. En los libros de diario y en los auxiliares, deberan asentarse los saldos de las cuentas de balance
del ejercicio inmediato anterior;

Il. Anexar al libro de cierre contable: el balance, estado de ingresos y egresos, auxiliares de las
cuentas colectivas de balance, las conciliaciones tanto de las cuentas bancarias que maneje el
Tribunal, como las conciliaciones contable-presupuestal, auxiliares presupuestales del ejercicio del
gasto;

lll. Las polizas de diario, ingreso y egreso llevaran un folio consecutivo, el cual podra ser asignado
en forma automatica por el sistema electrénico de contabilidad; y

IV. Los libros de diario, mayor y balance, deberan integrarse dentro de los 90 dias posteriores a la
fecha de cierre del ejercicio contable correspondiente.

La Direccién de Planeacién y Recursos Financieros llevara su contabilidad combinando los
registros a que se refiere este articulo, asi como los registros auxiliares que identifiquen la unidad
ejecutora del gasto, el area responsable y el programa que muestren de manera sistematica los
avances financieros, con el objeto de facilitar la evaluacion en el ejercicio del presupuesto del
Tribunal.

Pérrafo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 69. La Direccion de Planeacién y Recursos Financieros llevara la contabilidad en base
acumulativa para facilitar la formulacion, ejercicio y evaluacion de la situacion financiera del
Tribunal, asi como el ejercicio del presupuesto con base en la unidad responsable del gasto, el
area ejecutora del gasto y el programa correspondiente. Para la contabilizacién de las operaciones
con base acumulativa, cuando se trate de gastos que se devenguen en forma continua, como son,
entre otros, servicios personales, alquileres y energia, se deberan registrar como un compromiso
devengado.
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Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 70 . La Direccién de Planeacion y Recursos Financieros debera conservar, como parte
integrante de su contabilidad, toda la documentacion contable, la relativa al disefio y diagramas del
registro contable electrénico, poniéndolas a disposicion de la Contraloria, la Contaduria, auditor
externo o autoridad fiscal competente.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 71 . Los catalogos de cuentas para el registro de las operaciones estaran integrados por
los siguientes grupos:

I. Activo,

. Pasivo,

[ll. Patrimonio,

IV. Resultados,

V. Orden,

VI. Presupuesto,

VII. Resultados de ejercicios;
VIII. Cuentas de orden; y

IX. Cuentas de gastos.

En su caso, se debera observar lo dispuesto por el Cédigo Financiero.

Articulo 72. De acuerdo con las necesidades especificas del Tribunal, la Secretaria Administrativa
efectuard la desagregacion de las partidas en cuentas, subcuentas y demas registros
complementarios, que permitan el suministro de informacion interna para la toma de decisiones
administrativas y para el control de la ejecucién del presupuesto y los programas.

CAPITULO I
DE LOS FONDOS Y VALORES

Articulo 73 . Todos los ingresos que perciba y egresos que efectie el Tribunal deberan realizarse a
través de la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros.
Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 74. Los recursos econémicos que tiene derecho a percibir el Tribunal conforme a las
leyes, deberan concentrarse en instituciones del sistema bancario mexicano en el Distrito Federal.

Articulo 75 . Los fondos financieros disponibles del Tribunal deberan de ser invertidos en las
instituciones de crédito autorizadas. La Secretaria Administrativa, por medio de la Direccion de
Planeacién y Recursos Financieros, debera realizar las operaciones de inversién en instrumentos
libres de riesgo y de la mas alta rentabilidad seleccionando las mejores alternativas que se
ofrezcan en las instituciones financieras del pais. Las inversiones deberan ser de la mayor cuantia
y al mayor plazo posible, atendiendo a las necesidades de liquidez que en monto y tiempo sefialen
las obligaciones financieras del Tribunal.

La Direccién de Planeaciéon y Recursos Financieros informara a la Secretaria Administrativa sobre
los fondos financieros invertidos, para tal propésito procedera a:

Parrafo reformado, GODF 31-03-09

I. Llevar acabo la planeacion financiera considerando las obligaciones de corto y mediano plazo,
atendiendo a los requerimientos de la jefatura de departamento de caja y tesoreria;
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Fraccion reformada, GODF 31-03-09

II. Vincular la contabilidad con la informacion que registren los movimientos de las cuentas que al
efecto se lleven en instituciones de crédito; y

Ill. Establecer y mantener los registros necesarios que provean la informacion para el andlisis
economico, financiero y de toma de decisiones.

IV. Analizar y comparar los diversos productos de inversion que ofrecen las instituciones
financieras, sus rendimientos historicos y estimados de corto y mediano plazo.

Fraccion reformada, GODF 31-03-09
Articulo 76 . La Secretaria Administrativa y la Direccion de Planeacion y Recursos Financieros
deberan observar las normas y los procedimientos administrativos que en materia de inversion de

fondos y valores establezca el Codigo Financiero para los Organos Auténomos.

Articulo reformado, GODF 31-03-09

Articulo 77. L a Direccidn de Planeacion y Recursos Financieros sera responsable de:
Articulo reformado, GODF 31-03-09

I. Dar cumplimiento a los lineamientos, instrucciones y recomendaciones de la Secretaria
Administrativa.

II. Emitir los reportes e informes conforme a lo dispuesto en las presentes Normas Generales o
cuando le sean solicitados;

Ill. Que las inversiones de recursos econémicos del Tribunal se apeguen a lo autorizado;
IV. Dar seguimiento a las inversiones financieras del Tribunal; y
V. Las demas funciones que le confieran estas Normas Generales.

CAPITULO I
DE LA DOCUMENTACION

Articulo 78 . La Secretaria Administrativa deberd conservar la documentaciéon de la contabilidad,
conforme a los plazos y temporalidad que sefiale la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal, observando las reglas siguientes:

I. La documentacion de la contabilidad de los dos dultimos ejercicios cerrados contable y
presupuestalmente en el archivo de la Secretaria Administrativa; y

Il. La documentacion de la contabilidad de los afios anteriores en el archivo institucional.

La documentacion que ampare inversiones en activos fijos y en obras, asi como aquellas que por
algin motivo esté sujeta a revision, juicio o que sirva de base para el fincamiento de
responsabilidades, no podra enviarse al archivo institucional.

En estos casos se conservara en el archivo de la Secretaria Administrativa.

Articulo 79 . La contabilidad electronica se conservard permanentemente y se sujetara a las
siguientes disposiciones.
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I. La Secretaria Administrativa deber& grabar en discos épticos o en cualquier otro medio distinto al
impreso en papel la contabilidad, en cuyo caso, los discos 6pticos y cualquier otro medio que utilice
tendran el mismo valor que los documentos originales impresos; toda la documentacion
comprobatoria de los actos o actividades que realicen, de los servicios que reciban y de las
compras que efectlen, debiendo observar lo siguiente:

Il. La Secretaria Administrativa expedira el manual para grabar en discos Opticos o en cualquier
otro medio distinto al impreso en papel, toda la documentacién comprobatoria de los actos o
actividades que realicen, de los servicios que reciban y de las compras que efectlen, debiendo
observar lo siguiente:

a) Al efectuar la grabacion, los titulares de la Secretaria Administrativa, de la Direccion de
Planeacién y Recursos Financieros y los responsables de la informacion certificaran que los
documentos grabados correspondan a los originales existentes en el archivo;

Inciso reformado, GODF 31-03-09

b) Grabar los documentos debiendo guardarlos, tanto los expedidos como los recibidos, por
meses, en conjunto de documentos afines, clasificados por cuentas y subcuentas, conforme dieron
origen a una poliza, de modo que los totales puedan ser confrontados con los contenidos en los
sistemas, registros contables y documentacion en archivo;

c¢) Consignar, al inicio y al final de la grabacién, la fecha en que se realiza la misma,

d) Realizar la grabacién por triplicado, a efecto de que uno de los ejemplares pueda emplearse
para uso constante y conservarse los otros en caja de seguridad que garantice su
indestructibilidad;

e) Relacionar el anverso con el reverso de los documentos, cuando los mismos contengan
anotaciones en ambos lados;

f) Cuando se trate de documentos que contengan varias fojas, las mismas se grabaran
consecutivamente y en la primera de ellas debera sefialarse el nimero de fojas de las que consta;

g) Debera adherirse a los discos épticos, o medio de grabacion, una etiqueta con la siguiente
informacion;

1) Nombre del Tribunal, Registro Federal de Contribuyentes y firma de los funcionarios
citados en este articulo.

2) Ejercicio contable presupuestal.

3) NUumero de serie del disco 0 medio de grabacion.

4) Numero de documentos grabados.

5) Fecha de grabacion.

h) Usar en la grabacion claves o candados que impidan escribir y borrar total o parcialmente la
informacién una vez grabados éstos; y

i) Contar con un sistema de consulta que permita localizar la informacion y documentacion de una
manera sencilla y sistemética.

TITULO SEXTO
DE LAS REFORMAS A LAS NORMAS GENERALES
CAPITULO UNICO

Articulo 80. La Secretaria Administrativa debera revisar las presentes Normas Generales de
manera periédica y proponer sus modificaciones al Pleno.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Las reformas a las Normas Generales de Programacién, Presupuesto y Contabilidad
del Tribunal Electoral del Distrito Federal entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a las presentes Normas
Generales.

TERCERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados y en la
pagina de Internet del Tribunal.

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LAS NORMAS GENERALES DE PR OGRAMACION,
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DEL TRIBUNAL ELECTORAL D EL DISTRITO FEDERAL,
APROBADA POR EL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL DI STRITO FEDERAL
MEDIANTE ACUERDO DE 5 DE FEBRERO DE 2008, PUBLICADA EN LA GACETA OFICIAL
DEL DISTRITO FEDERAL NUMERO 303 DEL 31 DE MARZO DE 2008.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes reformas a las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad del Tribunal Electoral del Distrito Federal entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en los estrados del Tribunal.

SEGUNDO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados y en el
sitio de Internet del Tribunal.

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LA REFORMA A LOS ARTICULOS 4 Y 7 DE LAS NORMAS
GENERALES DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y CONTABILID AD DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, APROBADA POR EL PLE NO DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL MEDIANTE ACUERDO DE 5 DE NOVIEMBRE DE 2008,
PUBLICADA EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL NUMERO 491 DEL 24 DE
DICIEMBRE DE 2008.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes reformas a las Normas Generales de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad del Tribunal Electoral del Distrito Federal entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en los estrados del Tribunal.

SEGUNDO.- Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a las presentes reformas.

TERCERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en los estrados y en el
sitio de Internet del Tribunal.

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LA REFORMA A LAS NORMAS G ENERALES DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DEL TRIBUN AL ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL, APROBADA POR EL PLENO DEL TRIBUNA L ELECTORAL DEL
DISTRITO FEDERAL MEDIANTE ACUERDO DE 17 DE FEBRERO DE 2009, PUBLICADA EN
LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL NUMERO 557 D EL 31 DE MARZO DE 2009.
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